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I. OSNOVNI PODACI O OSNOVNOJ SKOLI

Naziv Skole

Osnovna $kola: SIJANA

Adresa Skole

43. istarske divizije 5

Zupanija Istarska
Telefonski broj 052 500 301 - tajni§tvo
Broj telefaksa 052 500 301

Internetska posta

os-sijana.pu@skole.hr

Internetska adresa

http://os-sijana-pu.skole.hr/

Sifra 8kole

18-069-001
Mati€ni broj Skole 3203581
oIB 09289678022

Ravnatelj Skole:

Alma Tomlijanovi¢, prof.

Zamjenik ravnatelja

Voditelj smjene

Marija Belullo

Broj u éenika

544
Broj u éenika u razrednoj nastavi 290
Broj u €enika u predmetnoj nastavi 254
Broj u €enika s teSko éama u razvoju 16

Broj u éenika u produzenom boravku

Mati¢na Skola: 61 Podruéne Skole (Munti¢): 18

Broj u éenika putnika

93

Ukupan broj razrednih odjela

27
Broj razrednih odjela u mati  €noj Skoli 24
Broj razrednih odjela u podru  €noj Skoli 3
Broj razrednih odjela RN-a 15
Broj razrednih odjela PN-a 12
Broj smjena 2
Podetak i zavrsetak svake smjene 1.smiena: 8:00 - 15:20 2.smiena 12,40-17,00, PO 7,20-11,30
Broj radnika 69
Broj u éitelja predmetne nastave 33
Broj u é€itelja razredne nastave 15
Broj u é€itelja u produzenom boravku
Broj stru €nh suradnika
Broj ostalih radnika 15
Broj nestru énih u éitela | ______
Broj pripravnika |
Broj mentora i savjetnika
Broj voditelja ZSV 5
Broj ra €unala u kol 28
Broj specijaliziranih u  &ionica 5
Broj obi €nih u €ionica 16

Broj Sportskih igraliSta

Broj Sportskih dvorana

Skolska knjiznica

Skolska kuhinja

Blagovaona
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1. UVJETI RADA

1.1. Podaci o upisnom podru €ju

Skola je dobila Odluku Ureda drzavne uprave Istarske Zupanije, SluZzbe za opéu upravu i drustvene djelatnost o
svom upisnom podrucju.

Upisno podruéje Osnovne Skole Sijana obuhvaéa upisno podrugje od mosta dalje Tri¢anskom ulicom do Rive,
Ulicom Starih statuta do Nimfeja, Skaleta, U¢in uspon, Pore¢kom ulicom, Kukuljanoviéevom do Zlaticevog trga,
Groznjanskom, Flegovom do Sandaljske, zaobilaznicom (od izlaza Industrijske ulice), Cesta Prekomorskih brigada,
Labinska, Sijanska ulica — Ulica 43.istarske divizije, te naselja Valtura, Munti¢.

Podrucni odjel Munti¢ — Podruéni odjel Valtura polaze u€enici s podruc¢ja Opéine Liznjan.

RasprSenost naseljenosti Skolskog podrucja je Siroka, najSira je na podru¢ju samog grada Pule. Velik je broj
u€enika pjeSaka i putnika.

Skola je smjestena na ulazu u Pulu, na glavnoj prometnici Rijeka — Pula. Prometna signalizacija nije na adekvatan
nacin rijeSena.Preko puta Skole nalazi se nova autobusna medugradska i prigradska postaja i velika benzinska
stanica. U neposrednoj blizini Skole nije smjeStena nikakva kulturna ustanova.

1.2. Unutra$niji Skolski prostor

Matiéna Skola ima sjediste u Ulici 43. istarske divizije 5, radi u 16 klasiénih te 5 specijaliziranih ugionica — ugionica
za prirodu i biologiju, ucionica za fiziku i kemiju,likovni kabinet, glazbeni kabinet, u€ionica za produzeni boravak.
Skola u svom sastavu ima i veliku adekvatnu dvorana za tjelesnu i zdravstvenu kulturu. Osim toga, imamo i dva
Sportska igralista, za koSarku i nogomet. Vanjski spotrski tereni Skole iziskuju obnovu kako zbog sigurnosti uc¢enika,
tako zbog kvalitete izvodenja nastave. Vanjsko Skolsko dvoriSte nije ogradeno Sto svakako naruSava sigurnost
ucenika i slobodan ulaz vanjskih osoba.

Skolska knjiznica zadovoljava prostorom i opremljenos¢u te se u njenim prostorima osim primarne svrhe posudbe
knjiga organizira, od strane knjizni¢arke , individualni i timski rad iz razli€itih nastavnih predmeta.

Skolska kuhinja i blagavaona opremljene su najsuvremenijom opremom i u potpunosti zadovoljavaju potrebe za
pruzanje usluga ucenicima.

U okviru financijskih sredstava nastoji se opremiti Skolu s didaktiCko-metodi¢kim sredstvima 3Sto bi donekle
odgovaralo zahtjevima suvremene nastave kako bi se zadovoljili normative postavljeni prema pedagoSkom
standardu.

Obzirom na ukupan broj razrednih odjela i u¢enika Skoli nedostaje potrebit broj ucionica uslijed ¢ega postoje
poteSkoce u kreiranju rasporeda sati i ostvarivanja odgojno obrazovnih zadaca i programa.

Obzirom na normative u PedagoSkom standardu osnovnoSkolskog sustava odgoja i obrazovanja nedostaje 6
ucionica kako bi Skola radila u jutarnjoj smjeni.



U€ioni €ki prostor Brﬁjéi onica Velllqcz:ma U] ostali prostor Velljl ﬁ;rga

MATICNA SKOLA

RAZREDNA NASTAVA

I, Il razred 3 210 Knjiznica 100

LIV razred 3 240 Informati¢ka ucionica | 57,42

ProduZeni boravak 1 60 Kuhinja 74

UKUPNO 7 510 Blagovaonica 152

PREDMETNA NASTAVA

Hrvatski jezik 2 125 Zbornica 90

Likovna kultura 1 100 Uredi (4) 94

Glazbena kultura 1 110 Ured ravnatelja 30

Strani jezik 3 200 Kotlovnica 30

Matematika 2 230 Radionica 18

Priroda i biologija 1 70 Sanitarni ¢vorovi 150

Fizika 1 100 Arhiva 10

Povijest 1 80 Hodnik tzk 55

Zemljopis 1 70 Hodnik likovna | 30
kultura

Katoli¢ki vjeronauk 1 60 Hodnici Skole 210

Tjelesna i zdravstvena kultura 1 634

Kemija 1 70,29

Kabinet ucitelja kemije 1 20

UKUPNO 17 1869,29 UKUPNO 1100,42

PODRUCNI ODJELI

Valtura 1 120

Munti¢ 2 215

UKUPNO 3 475

SVEUKUPNO 27 3714,71

1.3. Skolski okoli§

Uz Skolsku zgradu nalaze se glavna gradska autobusna postaja i benzinska postaja, a i cesta je jako prometna
(promet je gust) te postoji velika mogucnost da netko od u€enika nastrada jer Skolsko dvoriSte nije ogradeno. Iz tih
je razloga neophodno potrebna Skolska ograda.

NAZIV POVRSINE VELIGINA um? OCJENA STANJA
Rukometno igraliSte 500 Zadovoljava uz dodatnu opremu
KoSarkasSko igraliste 450 Zadovoljava uz dodatnu opremu
Dvoriste 1000 Zadovoljava, nedostaje ograda
Sumica i park 1500 Nedostaje ograda i uredenje

Ne zadovoljava u potpunosti




1.4. Materijalni uvjeti

Opremljenost nastavnim pomagalima i didaktiCkom opremom nije dostatna, a namjeStaj u pojedinim u€ionicama je
star i dotrajao te zahtijeva zamjenu novim, pogotovo Sk.klupe i ormari .

Podovi i parketi u pojedinim u€ionicama zahtjevaju hitnu intervenciju.

Planira se nabavka novih nastavnih pomagala i didakticke opreme kako bi se maksimalno osuvremenio nastavni
proces.

KNJIZNI FOND STANJE STANDARD
Lektirni naslovi (I. - IV.razreda) 4271 Zadovoljavajuci
Lektirni naslovi (V. Vlll.razreda) | 4100 Zadovoljavajuci
Struéna literatura za ucitelje 3911 Zadovoljavajuci
UKUPNO 12282

1.5. Plan obnove, adaptacije, dogradnje i izgradnje novog prostora

Tijekom 2014./2015. godine, a u svrhu ostvarivanja optimalnih uvjeta rada planirane su sljedeée aktivnosti:
* hitna intervencija pojedinih dijelova kroviSta mati¢ne Skole
e hitna intervencija plafona ucionice br. 13
« uredenje vanjskih sportskih terena i okoliSa Skole
* saniranje i lakiranje dotrajalih parketa u pojedinim ucionicama mati¢ne Skole
» ogradivanje Skolskog dvoriSta mati¢ne Skole
e saniranje keramike i Stokova u sanitarijama Skole Valtura
< hitna intervencija saniranja sanitarnog ¢vora u Muntié¢u
* saniranje ograde u dvoristu Skole Munti¢ i Valtura

» saniranje krova Skole Munti¢ i Valtura



2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA | NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA

2.1. Podaci o odgojno - obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o u ¢iteljima

IME | PREZIME ZVANJE SPREMA | PREDMET
Nata3a Miljani¢ Nastavnik razredne V&S RN
nastave
Mirjana Grgic Nastavnik razredne V&S RN
nastave
Lorena Percan Diplomirani ugitelj VSS RN
Biserka Drndi¢ Diplomirani ugitelj VSS RN
Ivana Ivkovi¢ Bozac D|plovm|ran| ucitelj s VSS RN
pojag. pred.inform.
Diplomirani ugitelj s
Morena Banovac pojac. engleskim VSS RN
jezikom
Ana Brenko Vukovi¢ Mag.prim.educ. VSS PB
Keti Melnjak Diplomirani ugitelj VSS RN
Vesna Bukovac Nastavnik razredne V&S RN
nastave
Patricija Goldin-Kai¢ | DiPlomirani ucitel VSS RN
razredne nastave
Karin Barbancich Nastavnik razredne vss RN
nastave
Lara Bredevié¢ Diplomirani ugitelj VSS RN
Suzana Bilugkovié Nastavnik razredne vSss RN
nastave
Miranda Eabris Nastavnik razredne vss PB
nastave
Stela Tijani¢ Diplomirani ucitel] VSS RN
razredne nastave
Selena Rojnic D|pIc3m|ran| qcnelj RNs |yss RN
pojac. pred. inform.
Anica Valenta Magistra primarnog VSS RN
obrazovanja
Helena Veligkovski Diplomirani ugitelj VSS PB
Biserka Butkovic- Prof. hrvat. jez. i knjiz. | VSS hrvatski jezik
MrdezZa
Vernesa Kaltak ?la}lftavn|k matematike i | ySg matematika
izike
Mirjana Buljevié Profesor mat. i fizike VSS matematika
Anita Antunovié¢ Mag.edukacije VSS matematika
matemat.i inform.
Jadranka Veizovié Prof.engl.i etnolog. VSS Engleskij.
Senka Orkié Prof. franc. jezikai | yss Engleski
eng.jezika i knjizevnosti
Rita Raspar _Na_stavmk njemackog V&S Njemagki .
jezika
Ljiliana UleZié Diplomirani kemi&ar VSS Kemija
Nikolina Laki¢ Prof. kemije i biologiie | VSS Kemija/Biol.
Elizabeta Mileti¢ Dipl.inZzenjer biologije | VSS Biol./ prir.
Dubravka Stemberger | Nastavnik biolog.i kem. | VSS Biol/prir.
Prof povijesti i hrv. VSS Pov./Hrv. jezik

Marija Belullo

jezika i knjizevnosti




Nada Puljiz Prof. povijesti i hrv. VSS Hrvat.j./ pov.
jezika i knjizevnosti

Grozdana Skabié Prof. povijesti i filozofije | VSS Povijest

Ana Okmaca Magistrq edukacije VSS Geografija
geografije

Jadranka Vukani¢- : VSS Geografiia

Bukilié Dipl. geograf grafij

Eda Bernobic Nastavnik tehnicke V&S Fizika/tehn.odg
kulture i fizike

Nevena Star&evié Prof. likovne kulture VSS Lik. Kultura

Roberta Nad Diplomirani kipar VSS Likovna Kultura

Nada Zunec Prof. likovnog odgojai | vss Likovna kultura
likovne umjetnosti

Irena Giorgi Prof. glazbene kulture | VSS Glazb. Kultura

Branko Popovié Prof. tjelesne kulture VSS TZK

Leo Radolovié Prof. tjelesne kulture VSS TZK
Nastavnik hrv. i srps. . N

Branka Cvek jezika, talijanskog jez.i | V5SS Hrvatski j.
njemackog jezika

Agneza Brnabié Dipl. teolog VSS Vjeronauk

Gabriela Kai¢ prof. vieronauka - VSS Vjeronauk
diplomirani katehata

Vlasta Radosavljevié Prof. tal. jezkai | vss Talijanski j.
knjizevnosti i sociologije

Magda Neljak-Lazari¢ Er(.?t' tal.jezikai | vss Talijanski j.

njizevnosti i sociologije
Manuela Debeljuh Er(.?]:' talijanskog jezika i | vss Talijanski j.
njizevnosti

Dijana Vlaisavijevi¢ Diplomirani ucitelj RN's | vss Engleski .|
pojac. eng. jezikom

Vesna Lorencin Dipl. u_(':|telj RN s poja¢. | yss Informatika
pred. inform.

Mirza Salihovi¢ Prof. tehnickog odgoja i | vis Tehn.k. /inform.
informatike

Sadzida Jukan Prof. islamskog VSS Vjeronauk
vjeronauka

Elena Sugar Magistra primarnog VSS PB
obrazovanja

Hana Milohanovi¢ Ucitelj VSS RN

Branka Samardzija Prof. tehnike i VSS Tehniéki kultura
informatike
Dipl. ucitelj razredne o

VSS Engleski jezik

Jelena Krasniqi

nastave s pojac. eng.
jezikom




2.1.2. Podaci o ravnatelju i stru  énim suradnicima

IME | PREZIME ZVANJE SPREMA | RADNO
MJESTO

Alma Tomljanovi¢ Dipl.prof. VSS Ravnateljica
pedagog.

Nevena Steblaj Prof.pedag/infor | VSS Pedagog
m.

Irena Mosic- Prof. VSS Psiholog

Sajatovi¢ psihologije

Milena Percan Prof. VSS Knjizni¢arka
hrv.jezika

2.1.3. Podaci o odgojno obrazovnim radnicima — prip ~ ravnicima

U Skolskoj godini 2014./2015. planirano je raspisivanje javnog poziva za struéno osposobljavanje bez zasnivanja

radnog odnosa. Broj planiranih osoba je pet.

IME | PREZIME PRIPRAVNICKI RADNO ZVANJE IME | PREZIME
STAZODPOCEO | MJESTO MENTORA
Ana Okmaca 3.9.2013. ucitelj mag.educ. Tanja Cerneka,
geografije geogr. prof.
2.2. Podaci o administrativnom i tehni  ¢kom osoblju
R.BR. IME | PREZIME ZVANJE SPRE | RADNO
MA MJESTO
1. Nada Nodilo-Grbin Dipl. VSS Tajnik
pravnik
2. Helena Zagrié Mag. poslovne | VSS Voditelj
ekonom. raCunovodstva
3. Solange Stajner Dipl. VSS | Voditelj
Ekonom. raCunovodstva
4, Ljubica GliSi¢ Kuhar SSS Kuharica
5. Anda Babaji¢ Kuhar SSS Kuharica
6. Branko lli¢ Kuhar - SSS Kuhar
specijalist
7. Franko Rovina Stolar SSS Domar
8. Mauricio Cetina Elektromonter | SSS Domar
9. Tatjana Pauro Prodavad SSS Spremacdica
10. Marina OreSnik Hotelska SSS Spremacdica
nadzornica
11. Ljiljana Latin Radnica NKV Spremacdica
12. Ana Batarilo Radnica NKV Spremacdica
13. Elvira Tkalec Radnica NKV Spremacdica
14. DBulijano Spada Radnik NKV Spremaé
15. Marinela Sisa Radnik NKV Spremacdica
16. Spremacdica
17. Kata DoSen Zastitar osoba | SSS Spremacica
i imovine

10



2.3 Tjedna i godisSnja zaduZenja odgojno — obrazovnih ra  dnika Skole
2.3.1. Tjedna i godiSnja zaduZenja uditelja razredne nastave
= . Posebn
Cl40.i |~ UKUP.
= REDOV. RAD x i posl. OSTALI
UCITELJ RAZ NAST. IZBORNA RAZR. DOP DOD INA | Cl.36.KU ﬁﬁ &1718) NEPARAD POSLOVI UKUP.
Pravil.
MIRJANA GRGIC l.a 14 2 1 1 1 2 21 19 40
IVANA IVKOVIC
BOZAC 1.b 16 2 1 1 1 21 19 40
STELA TIJANIC l.c 16 2 1 1 1 21 19 40
LORENA
PERCAN 2.a 16 2 1 -- 1 1 21 19 40
BISERKA
DRNDIG 2.b 16 2 1 -- 1 1 21 19 40
SUZANA
BILUSKOVIC 2.c 16 2 1 1 1 21 19 40
NATASA
MILJANIC 3.a 16 2 1 1 1 21 19 40
PATRICIJA
GOLDIN KAIE 3.b 16 2 1 1 1 21 19 40
VESNA
BUKOVAC 3.c 16 2 1 1 1 21 19 40
ANICA VALENTA 4.a 15 2 1 1 1 20 20 40
SELENA ROJNIC 4.b 15 2 1 1 1 20 20 40
MORENA
BANOVAC 4.c 15 2 1 1 1 20 20 40
KARIN -
BARBANCICH 2. Munti¢ 16 2 1 1 1 21 19 40
LARA BRECEVIC | 4. Munti¢ 15 2 1 1 1 20 20 40
KETI MELNJAK | 1./3. Valtura 16 2 1 1 1 21 19 40
MIRANDA
FABRIS PB 25 15 40
HELENA
VELICKOVSKI PB 25 15 40
ANA BRENKO
VUKOVIG PB 25 15 40

11




2.3.2. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja predmetne nastave

. . Posebni
€l.40.i UKUP. | OSTALI
UCITELJ RAZ REDOV. | IZBORN | RAD DOP DOD INA | G1.36.KU 52. Jpos!. NEP.RA | POSLOV | UKUP.
NAST. A RAZR. KU Cl7.is. DA |
Pravil.
BRANKACVEK | 5.3,6.b,8.a,8.b 18 1 1 2 22 18 40
BISERKA
BUTKOVIC- 5.b,5.c,7.a,7.b 18 2 1 1 22 18 40
MRDEZA
MARIJA BELULLO | 6.8,6.c,7.C 16 1 5 19 16 o5
Pov: 5.c
NADA PULJIZ 8.c 6 2 2 10 8 18
Pov:5.a
VERNESA KALTAK | 6.a,6.b,7.b,7.c,8.b 20 2 22 18 40
MIRJANA
BULJEVIC 5.a,5.b,5.c,7.a, 8.c 20 2 22 18 40
ANITA
ANTUNGVIG 6.c, 8.a 8 1 1 10 8 18
JADRANKA 4.b,5.b,5.¢,6.b,7.a,
VEIZOVIC 8.b 17 2 2 1 1 23 17 40
izh:6.c
. 4.c,5.a,7.b,7.c,8.a,
SENKA ORKIC | g ¢ 17 2 2 1 1 23 17 40
izb:6ab
DIJANA 2.a,2.b,2.c,3.a,3.b.
~ | 3.c,4.a,POValtl1./3. 20 1 2 23 17 40
VLAISAVLIEVIC Munt2, Munta
1.a,1.b,1.c,6.a,6.b,
RITA RASPAR 6.c,7.b 18 2 1 2 23 17 40
Izb:4.abc
MAGDA NELJAK — | 2.a,2.b,2.c.3.ab,3.c
LAZARIC g.g,4bc,7.a,7.bc, 20 2 1 23 17 40
VLASTA | 5.ac,5.b,6.a,6bc, 12 3 15 11 26
RADOSAVLIEVIC | 8.a,8.b
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Posebni

Cl.40. i UKUP. OSTALI
UCITELJ RAZ REDOV. | IZBORN RAD DOP DOD INA é1.36.KU 52. posl. NEP.RA | POSLOV | UKUP.
NAST. A RAZR. KU ¢l.7.i 8. DA |
Pravil.
MANUELA POValt3. ] . ] ]
DEBELJUH POMunt2,POMunt4
LILJIANAULEZIC | 7.37.b,7.c,8.a 8 1 1 - - 10 7 17
NIKOLINALAKIC | g8 p8.c 4 4 3 .
ELIZABETA 5.a,5.b,5.c,6.a,6.b,
MILETIC g.g,?.a,?.b,?.c,&a, 21 2 --- 1 --- --- --- 24 16 40
DUBRAVKA
STEMBERGER 8.c 2 2 2 4
5.a,5.b,5.¢c,6.a,6.c
JADRANKA T S e
VUKANIC BUKILIC ;.2,7.b,7.c,8.a,8.b, 21 2 --- 1 --- --- --- 24 16 40
ANA OKMACA 6.b 2 2 2 4
GROZDANA 5.b,6.a,6.b,6.c,7.a,
SKABIC 7.b,7.c,8.2,8.0,8.c 20 2 2 24 16 40
7.a,7.b,7.c,8.a,8.b,
EDA BERNOBIC | 8.c 16 2 1 1 3 22 18 40
Tk:6.c, 7.a,7.b,7.c
MIRZA SALIHOVIG | 2-&5:0.5.c,6.2,6.D, 8 2 1 1 12 12 24
8.a,8.b,8.c
BRANKO POPOVIC | 5.¢,6.a,6.b,SSD 8 2 2 12 8 20
5.a,5b,
LEO RADOLOVIC 6.c,7.a,7.b,7.c,8.a, 18 2 --- --- 4 --- --- 24 16 40
8.b,8.c
5.a,5b,7.a,7.b,7.c,
ROBERTA NAD 8.28.b.8.0. VIS 1 9 2 11 9 20
NEVENA <
STARGEVIG 6.2,6.0,6.c,VIS 1 4 4 5 9
NADA ZUNEC l.a,5.c 2 2 2 4
l.a,4.a,4.b,4.c,
IRENA GIORGI POMunt4,5.2,5.b, 17 2 3 22 18 40

5.c,6.a,6.b,6.c,7.a,
7.b,7.c,8.a,8.b,8.c
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Posebni

€1.40. i UKUP. | OSTALI
UGITELJ RAZ REDOV. | IZBORN RAD DOP DOD INA ¢1.36.KU 52. posl. NEP.RA | POSLOV | UKUP.
NAST. A RAZR. ¢l.7.i 8.
KU . DA |
Prauvil.
5.a,5.b,5.¢,6.a,6.b,
VESNA LORENCIN | 6.¢,7.a,7.bc,8.a, 20 2 2 24 16
8.bc
1l.a,1.b,1.c,2.a,
2bc,3.a,3.bc,4.a,
GABRIJELA KAIC | POMunt2, 22 2 24 16 40
POMunt4,
POValtl/3
4.b,4.c,5.ab,5.c,6.a
AGNEZA BRNABIC | c,6.b,7.ab,8.a,8.b, - 20 --- - - 4 - --- --- 24 16 40
8.c
SADZIDA JUKAN | 3.b,6.b 4 4 3 7
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2.3.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnatelja i struénih suradnika

Red. | Imeiprezime Struka Radno Radno vrijem Rad sa | Broj Broj sati
Broj Radnika mjesto (od —do) strankama sati Godisnjeg
(od — do) tiedno | zaduZenja
1. Alma dipl.prof. Ravnatelj E)Otn?tdjﬁljak_utga;(_g o itlo{)%k-iit\égak ipetak | 40 2080
H H cetvrtak | pe .oU- . -14.
Tomljanovi¢ pedagog 16.30 P
srijeda: srijeda:
10.00- 18.00 15.00 -17.00
2. Nevena prof. Pedagog | ponedjeljak-srijeda- ponedjeljak-srijeda- 40 2080
Stebla pedagogije cetalcpeik | centapetk
i inform. utorak: utorak:
11.00 — 17.00 15.30-17.00
3. Irena Mosi¢ | prof. Psiholog ug;«'vll(k i svaki drugi ug;ik i svaki drugi | 20 2080
Sajatovi¢ psihologije g.oo * 1400 21.00_14'00
Cetvrtak: Cetvrtak:
11.00 — 17.00 15.30-17.00
4. Milena Percan | prof. Knjizni¢ar | ponedjeljak-petak ponedjeljak-petak 40 2080
hrvatskog 8.00 -14.00 9.00-14.00
jezika
2.4. Tjedna i godiSnja zaduZenja ostalih radnika Sk ole
Red. | Imei Struka Radno Radno Rad sa | Broj Broj sati
Broj | prezime mjesto vrijeme strankam | sati Godis.
Radnika (od —do) | a(od-do) | tiedno | zaduZenja
1. Nada Dipl. Tajnik 7.30- 15:30 40
Nodilo- pravnik 11.00-13.00 2080
Grbin
2. Helena Dipl. Racunovoda | 7-00-15.00 40 2080
Zagri¢ Ekonomist 11.00-13.00
3. Ljubica Kuharica Kuharica 7.00-15.00 | -- 40 2080
Glisi¢
4. Anda Kuharica Kuharica 7.00 -15.00 40 2080
Babaji¢
5. Branko lli¢ | Kuhar Kuhar 7.00 -15.00 40 2080
6. Franko SSS Domar 7.00-15.00 40 2080
Rovina
7. Mauricijo SSS Domar 1-308615-00 20 1040
Cetina 15.00
8. Tatjana SSS Sprematica 12.30- 40 2080
Pauro 20.30
9. Marina SSS " 6.00-14.00 40 2080
Orednik
10. | Ljiljana oS " 12.00- 20 1040
Latin 16.00
11. | Ana oS " 8.00-16.00 40 2080
Batarilo
12. Elvira SSS " 12.00- 40 2080
Tkalec 20.00
13. | Bulijano SSS " 12:30 40 2080
Spada 20:30
14. | Marinela oS . 12.00- 20 1040
élga 16.00
15.
16.
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3. ORGANIZACIJA RADA

3.1. Organizacija smjena

U Mati€noj Skoli rad je organiziran u dvije smjene. Svi u€enici od V. — VIII. razreda polaze nastavu
prije podne od 8,00 sati do 14,15 sati.
Ucenici I.- IV. razreda nastavu polaze u smjenama i to IL/lll. u jednoj, a I./IV. u suprotnoj smjeni
Nastava prije podne zapocinje u 8,00 sati i zavrSavaju u 12,25, a poslije podne u 12,40 sati i zavrSavaju 16,10 sati.
Organiziraju se i nulti sati za u€enike treéi i ¢etvrtih razreda radi kvalitatenije organizacije nastave i prihvata u¢enika
u produzeni boravak. Nakon redovne nastave izvodi se nastava dopunske, dodatne nastave i izvannastavne
aktivnosti.

U Podruénim odjelima radi se samo u prijepodnevnoj smjeni gdje nastava zapoc€inje u 7,20 sati i zavrSava
u 11,30 sati ( PO Valtura i PO Munti¢), zbog redovnog voznog reda autobusnih linija.

U mati¢noj Skoli djeluju dvije grupe produzenog boravka od 7 do 16 sati i jedna grupa u Po Munti¢ od 11,30
do 16,30 sati.

3.2. Prehrana u éenika

Za ucenike Skole organizirana je kvalitetna Skolska marenda po cijeni od 8,00 kuna uz obavezni napitak. Dva puta
tiedno predvidena je kuhana marenda. U sklopu projekta Shema Skolskog voéa za sve ucenike od prvog do osmog
razreda srijedom se dostavlja voce i povrée svim ucenicima Skole.

Raznolikosti i kvaliteti uzine posveéuje se puno paznje uz uvaZzavanje interesa ucenika i zdrave prehrane djece
Skolske dobi. Izbor hrane je raznolik i svakodnevno se svijeZe narucuje.
U Skolskoj kuhinji Skolsku marendu prima oko 315 ucenika.

U produzenom boravku Mati¢ne Skole 61 ucenika prima rucak i zajutrak po cijeni od 20,00 kuna, a u produzenom
boravku PO Munti¢ ru¢ak prima 18 ucenika koji se sprema i dostavlja iz dje¢jeg vrtica Medulin.

Osniva¢ sufinancira realizaciju programa produzenog boravka u udjelu od 80%, a roditelji snose troSak od 20%
(120 kuna mjesecno), deset mjeseci u godini.

Kuhinju vode stru¢ne osobe. Dvije kuharice i jedan kuhar.

Skola s roditeljima uéenika koji primaju marendu u 3kolskoj kuhinji sklapa ugovor za 3kolsku godinu 2014./2015.,
te donosi Odluku o visini cijene koStanja Skolske marende.

Opcina Liznjan i Opéina Marana za u€enike naSe Skole s prebivaliStem na podrucju Opcine Liznjan i Opéine
Mar€ana, sukladno Odluci, subvencionira cijenu Skolske marende za ucenike s djec¢jim doplatkom i u€enike u
socijalno zasti¢enoj kategoriji.

Grad Pula, sukladno Odluci o socijalnoj skrbi Grada Pule Klasa: 550-01/12-01/38

Urbroj: 2168/01-05-03-0277-12-3 od 19.lipnja 2012.godine (Sluzbene novine 06/2012) te Odluci o izmjenama i
dopunama Odluke o socijalnoj skrbi Grada Pule Klasa: 550-01/12-01/38 Urbroj:2168/01-05-03-0277-12-8 od 01.
listopada 2012. , utvrduje uvjete i postupak ostvarivanja prava na subvenciju u¢eS¢a u cijeni Skolske marende i
programu produzenog boravka.

3.3. Prijevoz u éenika

UCenici putnici u podruénom odjelu Valtura i Munti¢ te putnici iz Valture i Munti¢a u matiénoj Skoli dolaze redovitom
autobusnom linijom Sto otezava kvalitetu organizacije rada Skole kao i sam raspored sati. Za u€enike s podrucja
Loborike i Radeki polje organiziran je autobusni prijevoz u matiénu Skolu - polazak u 7.10, povratak 14.15 sati.
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3.4. DEZURSTVO UCITELJA RAZREDNE NASTAVE | STRU CNIH SURADNIKA

3.4.1. DeZurstvo u ¢itelja razredne nastave

1. TJEDAN
DAN SMJENA 2./3. PREDMETNI SMJENA 1./4.
UJUTRO UCITELJ POSLIJEPODNE
PONEDJELJAK Drndi¢/Bukovac Kai¢ / Neljak- Grgi¢ / Rojni¢
Lazari¢
UTORAK BiluSkovi¢ / Goldin.Kai¢ Vlaisavljevic¢ Ivkovi¢ BoZac / Valenta
SRIJEDA Drndi¢ / Miljanic Neljak-Lazari¢ Tijani¢ / Rojnié
CETVRTAK Percan/Goldin Kai¢ Vlaisavljevi¢ Ivkovi¢ Bozac/ Valenta
PETAK BiluSkovi¢ /Bukovac Brnabi¢ Tijani¢ / Banovac
2. TJEDAN
DAN SMJIENA 1./4. PREDMETNI SMJENA 2./3.
UJUTRO UCITELJ POSLIJE PODNE
PONEDJELJAK Tijani¢ / Valenta Kai¢ / Lazari¢ Drndié/Bukovac
UTORAK Grgi¢ / Rojnic¢ Vlaisavljevi¢ Percan Lorena/Goldin.Kai¢
SRIJEDA Ivkovi¢ Bozac / Lazari¢ Biluskovic / Miljani¢
Banovac
CETVRTAK Tijani¢ / Rojni¢ Vlaisavljevic¢ Percan Lorena / Bukovac
PETAK Ivkovié Bozac / Kai¢ / Brnabic Bilugkovi¢ / Miljanic
Banovac
1. TJEDAN

- uciteljice RN — ulaz u Skolu na po ¢éetku nastave, 5.min. odmori na hodnicima, u
ne dezuraju na 2.velikom odmoru ( Bukovac-pon., G.K
Tijani é- ponedjeljak, Ivkovi € BoZzac - srijeda, Banovac- petak)

- Neljak-Lazari € - ulaz u Skolu , 5.min.odmori, ,dezurstvo tijekom
- Kaié — deZurstvo na 5.min.odmorima i tijekom 2.velikog

- Brnabi € — deZurstvo tijekom 5.min.odmora, tijekom 2.veliko

- Vlaisavljevi € — €etvrtkom ulaz u Skolu, deZurstvo tijekom 5.min.odmo

u dvorisStu RN

2.TJEDAN

- u€iteljice RN — ulaz u Skolu na po €etku nastave, 5.min. odmori na hodnicima, u

ne deZuraju na 2.velikom odmoru( Tijani

- Neljak-Lazari € - ulaz u Skolu , 5.min.odmori, ,dezurstvo tijekom
- Kaié — deZurstvo na 5.min.odmorima i tijekom 2.velikog

- Brnabi € — deZurstvo tijekom 5.min.odmora, tijekom 2.veliko

odmora
g odmora na dvoristu RN
raiza vrijeme 1. i 2.velikog odmora

odmora
g odmora na dvoristu RN

1.i 2. velikog odmora na dvoriStu RN

¢-pon.,l.Bozac-srijeda, Banovac-petak)
1.i 2. velikog odmora na dvoristu RN

Citeljice koje su 2xujutro
ai€ - ¢etvrtak, Drndi ¢é-srijedom, BiluSkovi

¢iteljice koje su 2xujutro

- Vlaisavljevi € — dezurstvo tijekom 5.min.odmora i za vrileme vel  ikog odmora u dvoriStu RN u

poslijepodnevnoj smjeni
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3.4.2. Dezurstvo u ¢Eitelja predmetne nastave

PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
Ulaz Skabi é, Antunovi €, Raspar, Vukani € Bukili €, Giorgi,
Lorencin, Ulezié, Radolovi ¢, Orki €, | Mileti €, Kaltak, Bernobi €,Buljevi €,
Salihovi é-Nad | Puljiz, Lorencin,Laki € Butkovi €, Radosavljevi €,
Cvek, Lorencin, | Buljevi €, Brnabi ¢, Neljak- Veizovi €, Popovi ¢ | Belullo
Radosavljevi é Belullo Lazari €,
Prizemlje | D | Lorencin Buljevi € Lorencin, | ----- Buljevi €
Brnabi €
L Ulezié Neljak -Lazari ¢, Kaltak Bernobi ¢
Lakié
1. kat D | Skabié, Cvek Puljiz Raspar, Popovi ¢,Butkovi €, | Belullo,
Radolovi ¢ Mileti € Radosavljevi ¢
L | Salihovi é-Nad Antunovi ¢, Orki¢ Vukani ¢,Veizovi ¢ | Giorgi
Belullo
Blagavaona Lorencin Belullo Raspar/Radolovi ¢ | Vukani ¢ Bukili ¢ Belullo
Dvoriste Skabi ¢, Antunovi ¢, Raspar, Vukani €, Mileti¢, Giorgi,
1.i 2.veliki Lorencin, Ulezié, Radolovi ¢, Orki ¢, | Kaltak, Popovi ¢, Bernobi ¢,Buljevi ¢,
odmor Salihovi ¢-Nad | Puljiz, Lorencin, Butkovi ¢, Radosavljevi ¢,
Cvek, Lorencin, | Buljevi €, Brnabi ¢é, Neljak- Veizovi € Belullo
Radosavljevi é Belullo Lazari €,

3.4.3. DeZurstvo u ¢itelja i stru énih suradnika s u éenicima koji ne u ée izborni predmet

ponedjeljak utorak srijeda Cetvrtak petak
1. 2 putnika (5. c)
- knjiznica -Milena
Percan
2. | 6uC.(6.a)- | - 1 (5. c) knjiz. 12 (8. b) u¢. 22; Biserka
ucionica tal. j, Milena Percan -- Butkovi¢
Magda Neljak-
Lazari¢
3. | 3uc. (6.b) 12 (7. a) ug. inf. - 8(6.b)+12(6.c)= | 8(6.b) 1.tj.uc. gk. -
knjiznica - Vesna Lorencin 20, u¢. 11 - Branka | Irena Giorgi; 2. tj.

Milena Percan

Cvek

knjiznica - Milena Percan

4. | 6uc(6.a)+17
(6.¢c) =23;
ucionica 22 -
dezurstvo
Senka Orki¢

1(5.a)+12(5.¢) =
13 ué. 21 -
Jadranka Veizovi¢

1(5.c)+6(8.a)+
14 (8. b) = 21 - uc.
12: 1. 4.
psihologinja Irena
Mosié S.; 2. tj. M.
Belullo

6(6.c)+8(7.¢c) +
14 (7. b) = 28; u¢.

17; 2. tiedan Rita
Raspar i Agneza

oba tjedna

3(5.a)+1(6.b)=4
knjiznica Milena Percan

6. | 15 (5. a) u¢. 17
- pedagoginja
Nevena
Steblaj

11(6.b); uc. 17
ucitelji: : 1. tjedan
Dijana Vlaisavljevi¢,
2. tj. pedagoginja
Nevena Steblaj

7 (8. a) knjiznica -
Milena Percan

Obzirom da ove godine veci broj u¢enika predmetne nastave ne uci jedan od izbornih programa, tijekom
odrZavanija istih, organizirano je dezurstvo ucitelja(prema rasporedu u tablici) s u¢enicima koji ne uce
jedan od izbornih predmeta.
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3.5. Raspored odrzavanja informacija po razrednim o djelima
INFORMATIVNI RAZGOVORI ZA RODITELJE (OBAVEZNO
JEDNOM TJEDNO) - jednom mjese¢no MORA biti poslijepodne

RAZRED JUTARNJI TERMIN POSLIJEPODNEVNI TERMIN BR. UCIONICE
DAN SAT DAN SAT

l.a CETVRTAK 8.50 CETVRTAK 16.10 30

1.b CETVRTAK 9.50 SRIJEDA 16.15 29

1.c PETAK 10.50 CETVRTAK 16.10 28

2.a PONEDJELJAK | 10.50 CETVRTAK 16.10 30

2.b CETVRTAK 11.30 CETVRTAK 16.10 29

2.c PETAK 8.45 CETVRTAK 16.10 28

3.a CETVRTAK 10.00 SRIJEDA 16.10 7

3.b UTORAK 10.00 SRIJEDA 16.10 6

3.c PETAK 10.00 SRIJEDA 16.10 5

4.a PONEDJELJAK | 11.40 SRIJEDA 16.10 5

4.b PONEDJELJAK | 11.40 SRIJEDA 17.00 7

4.c UTORAK 9.50 SRIJEDA 16.10 6

5.a CETVRTAK 8.00 1. SRIJEDA 18.00 15

5.b PETAK 8.50 1. CETVRTAK 17.00 12

5.¢ PONEDJELJAK | 12.30 CETVRTAK 18.00 KABINET TZK

6.a CETVRTAK 11.45 1. CETVRTAK 17.00 8

6.b SRIJEDA 9.00 1. SRIJEDA 17.00 26

6.c SRIJEDA 8.45 CETVRTAK 18.00 KABINET TZK

7.a PONEDJELJAK | 9.50 1. CETVRTAK 17.00 21

7.b UTORAK 9.50 1. CETVRTAK 17.00 KABINET KEMIJE

7.¢C SRIJEDA 10.50 1. CETVRTAK 18.00 22

8.a SRIJEDA 9.35 1. CETVRTAK 17.00 11

8.b CETVRTAK 9.35 1. CETVRTAK 17.00 22

8.c SRIJEDA 9.35 CETVRTAK 17.00 KAB.GLAZBENOG

VALTURA /13' é‘éTVRT Ak | 1055 2.4. CETVRTAK | 16.30 PO VALTURA

] 1. | SRIJEDA 11.30 1. SRIJEDA 16.30 ,

MUNTIC PO MUNTIC

3. | SRIJEDA 11.30 1. SRIJEDA 16.30

Dan otvorenih vrata

Svakoga posljednjeg utorka u mjesecu odrzava se Dan otvorenih vrata OS Sijana. Toga dana, u poslijepodnevnim
satima (od 17,00 do 18,00 sati), svi predmetni ucitelji i struéno razvojna sluzba dostupni su za razgovor i
konzultacije svim roditeljima.
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3.6. Godisnji kalendar rad

pocetak nastavne godine 8.rujna 2014.

kraj prvog obrazovnog razdoblja 23. prosinca 2014.

drugo obrazovno razdoblje zapocinje 12. sije€nja 2015.

kraj drugog obrazovnog razdoblja 16. lipnja 2015.

zimski odmor uéenika: - 24.X11.2014.- 9.1. 2015.
proljetni odmor od 30.11l. 2015. do 3.1V. 2015.

lietni odmor od 17. lipnja 2015. — do pocetka nastavne godine 2015./2016.

a) Upisi u I. Razred
BROJ | RADNI OBILJEZAVANJE DANA SKOLE,DANA b) Podjela svjedodzbi
OBRAZOVNO ZUPE, SPOMEN DANA | DRUGIH i ispiti
RAZDOBLJE MJESEC TIED. DANI BLAGbANA c) PopraYnl ispiti | |
d) Vanjsko vrednovanje obrazovnih
postignu ¢a
Rad. | Nast.
Rujan 3 17 17 Spomen dan Krbavske bitke,Medunarodni
dan mira,Dan HOO a) od 1. do 15 lipnja 2015.
Od 8.rujna.2014. Listopad Dan neovisnosti, Dan ucitelja,Medunarodni
5 22 22 dan djeteta, Dani zahvalnosti za plodove o
zemlje,Medunarodni dan kolskih knjiznica b) 24/29.lipnja 2015. — VIII. razr.
do 23.prosinca 2014. | Studeni 4 20 20 Svi sveti, Dan sje¢anja na Vukovar 3.srpnja 2015. — 1. -VII. razr.
Prosinac 17 17 Medunarodni dan volontera, Medunarodni
dan ljudi s invaliditetom, Sv. Nikola, BoZi¢ .
= " " c) od 19. do 30. lipnja 2015.
Ukupno |.polugodiste 15 6 6 |
—— - - - — od 20. do 28. kolovoza 2015.
Sije€an;j 3 15 15 Nova Godina, Sv. Tri kralja, Dan sje¢anja na
Holokaust
Od 12.§|Jegnja 2015. V%Ijgca 4 20 20 Polklad(.e, Valentinovo _ d) ozujakitravanj 2014.
do 16. lipnja 2015. OZzujak 4 20 19 Svjetski dan voda, Dan darovitih u¢enika
Travanj 4 18 17 Dan planeta Zemlje,Uskrs,Uskrsnji
ponedijeljak
Sviban; Praznik rada, Dan Hrvatskoga sabora,
4 20 20 Dan spomena na hrvatske Zrtve u borbi za slobodu
i nezavisnost, Svjetski dan nepuenja, Dan Skole
Lipanj Dan Zupe ,Tijelovo
2 11 10
Ukupno ll.polugodiste 21 104 | 101
SVEUKUPNO I Il.
POLUGODISTE 36 180 | 177
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Uéeni ki odmori su

o zimski- 24.XI1.2014.- 9.1.2015.
e proljetni odmor od 30.11l. 2015. do 3.IV. 2015.
* ljetni odmor od 17. lipnja 2015. — do poCetka nastavne godine 2015./2016.

- DrZavni praznici i blagdani u $k.god. 2014./2015.
8.listopada — Dan neovisnosti
1.studenog — Svi sveti
25.prosinca — BozZi¢
26.prosinac — Sveti Stjepan
1.sije€nja — Nova godina
6.sijeCnja — Sveta tri kralja
20.travanj - Uskrs

21.travnja —Uskrsni ponedjeljak
1.svibnja — Praznik rada

19.lipnja - Tijelovo
22. lipnja — Dan antifaSisti¢ke borbe u RH
25.lipnja — Dan drZzavnosti

5.kolovoza— Dan pobjede i domovinske zahvalnosti

15 .kolovoza — Velika Gospa



3.7. Podaci o broju u €enika i razrednih odjela

RAZRED DRNiKa | aeA X | puTNika | RAZREDNIK
l.a 21 13 MIRJANA GRGIC
I.b 21 10 IVANA IVKOVIC BOZAC
l.c 20 10 STELA TIJANIC
Ukupno 62 32
Il.a 20 12 LORENA PERCAN
Il.b 20 10 BISERKA DRNDIC
Il.c 20 12 SUZANA BILUSKOVIC
Ukupno 60 34
ll.a 21 10 NATASA MILJANIC
ll.b 24 11 PATRICIJA GOLDIN - KAIC
l.c 22 10 VESNA BUKOVAC
Ukupno 67 31
IV.a 21 8 2 ANICA VALENTA
IV.b 19 9 SELENA ROJNIC
IV.c 20 8 2 MORENA BANOVAC
Ukupno 60 25 4
V.a 18 9 1 NADA PULJIZ
V.b 18 9 1 BISERKA BUTKOVIC-
MRDEZA
V.c 18 9 7 BRANKO POPOVIC
Ukupno 54 27 9
Vl.a 20 11 4 MIRZA SALIHOVIC
VI.b 24 8 13 VERNESA KALTAK
Vi.c 22 9 2 NEVENA STARCEVIC
Ukupno 66 28 19
Vil.a 23 10 4 JADRANKA VEIZOVIC
VIl.b 24 10 1 EDA BERNOBIC
VIl.c 15 7 14 SENKA ORKIC
Ukupno 62 27 19
Vill.a 25 13 6 JADRANKA VUKANIC
BUKILIC
VIIl.b 27 12 10 ELIZABETA MILETIC
VIll.c 20 11 1 IRENA GIORG!
Ukupno 72 36 17
UKUPNO 503 239 68
PODRUCNI ODJELI
PO Valtura 16 11 6 KETI MELNJAK
I 12 8 5
M. 4 3 1
PO Munti¢ 25 13 19
I 18 9 13 KARIN BARBANCICH
\YA 7 4 6 LARA BRECEVIC
UKUPNO
PODRUGNE 41 24 25
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3.7.1. Primjereni oblik Skolovanja po razredimaio  blicima rada

RjeSenjem odre den l. I. [l V. V. VI. VILI. VIII. UKUP
oblik rada NO
Model 2 5 1 2 2 12

individualizacije

Prilago deni . . 2 1 . 1 4
program

Posebni program --- --- ---
Pomo énik u nastavi 1 1 2

3.7.2. Nastava u ku ¢€i

Prema evidenciji upisanih uéenika u ovoj Skolskoj godini nema potrebe za nastavom u kudéi.




4. TJIEDNI |

GODISNJI

OBRAZOVNOG RADA

4.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obv

4.1.1. Tjedni broj nastavnih sati za obvezne nastav

BROJ SATI

ezne nastavne predmete po razredima

PO RAZREDIMA

ane predmete po razredima

OBLIC IMA ODGOJNO

TJEDNI BROJ SATI NASTAVE UKUPNO
NAZIV PO ODJELIMA od l.a do Vlll.c
PREDMETA
I Il 1 Y \Y VI Vil VI SATI
Hrvatski jezik 20 20 20 20 15 15 12 12 134
Likovna kultura 4 4 4 4 3 3 3 3 28
Glazbena kultura 4 4 4 4 3 3 3 3 28
Engleski jezik 2 8 8 8 9 3 9 9 56
Njemacki jezik 6 9 3 18
Matematika 16 16 16 16 12 12 12 12 112
Priroda 4,5 6 10,5
Biologija 6 6 12
Kemija 6 6 12
Fizika 6 6 12
Priroda i drustvo 8 8 8 12 36
Povijest 6 6 6 6 24
Geografija 4,5 6 6 6 22,5
Tehncka kultura 3 3 3 3 12
Tjelesna i zdrav- | 12 12 12 8 6 6 6 6
stvena kultura 68
UKUPNO
72 72 72 72 66 72 81 78 585
4.1.2. GodiSnji fond nastavnih sati za obvezne nas tavne predmete po razredima
GODISNI BROJ SATI NASTAVE UKUPNO
NAZIV PREDMETA PO ODJELIMA od l.a do Vlil.c
| Il 11 Y \Y VI VI VI SATI
Hrvatski jezik 700 700 700 700 525 525 420 420 4690
Likovna kultura 140 140 140 140 105 105 105 105 980
Glazbena kultura 140 140 140 140 105 105 105 105 980
Engleski jezik 70 280 280 280 315 105 315 315 1960
Njemacki jezik 210 315 105 630
Matematika 560 560 560 560 420 420 420 420 3920
Priroda 157,5 | 210 367,5
Biologija 210 210 420
Kemija 210 210 420
Fizika 210 210 420
Priroda i drustvo 280 280 280 420 1260
Povijest 210 210 210 210 840
Geografija 157,5 | 210 210 210 787,5
Tehncka kultura 105 105 105 105 420
Tjelesna i zdrav- | 420 420 420 280 210 210 210 210
stvena kultura 2380
UKUPNO 2520 2520 | 2520 | 2520 | 2310 | 2520 | 2835 | 2730 | 20475
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4.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za ostal

4.2.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborn

e oblike odgojno-obrazovnog rada

€ nastave

Naziv programa Razr. Br.u ¢é. Br. IzvrSitelj programa Sati Sati
grupa tiedno godisnje
6.c 1 JADRANKA VEIZOVIC 2 72
ENGLESKI JEZIK 39
6.ab 1 SENKA ORKIC ) 72
Val.3,Mun.2.i 29 3 MANUELA DEBELJUH 6 216
4.
2.a,2.b,2.c,3.ab .
TALIJANSKI JEZIK | 3.¢4.a4.bc, 147 10 MAGDA NELJAK-LAZARIC 20 720
7.a,7bc,8.c
sacs5b6a, |44, 6 VLASTA RADOSAVLIEVIC 12 432
6.bc,8.a,8.b
l.a,1.b,1.c,
2.a,2.bc,3.a, .
3bc.4.a 117 11 GABRIJELA KAIC 22 792
Mun. 2 4,
RIMOKATOLICKI Val.1./3.
VJERONAUK
4.b, 4.c, 5.ab,
5.c,6ac,6.b,
7.ab,8.a,8.b, 111 10 AGNEZA BRNABIC 20 720
8.c
I.-IV. 9 1
ISLAMSKI SADZIDA JUKAN 4 144
VJERONAUK V.-V 15 1
5.a,5.b,5.c,
INFORMATIKA 6.2, 6.b. 1 134 10 VESNA LORENCIN 20 720
6.c,7.a,7.bc,
8.a,8.bc
NJEMACKI JEZIK | 4.abc 21 1 RITA RASPAR 2 72
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4.2.2. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati dopuns ke nastave

Predmet Razr. Br.U €. | Br. Tjed. br. | God. | lzvrSitel]
grupa sati br.
sati
Razredna nastava o
_ ) l.-1V. 63 15 15 540 Ucitelji razredne
(hrvatski, matematika)
nastave

5.abc,7.ab 15 1 1 36 B. Butkovi¢-Mrdeza
Hrvatski jezik 6.b,8abc 15 1 1 36 B. Cvek

6.ac,7.c 15 1 1 36 M. Belullo
Njemacki jezik 6.abc 10 1 1 36 R .Raspar

"L iv. 10 1 1 36 D. Vlajislavljevi¢
Engleski jezik V.-VIII. 8 1 1 36 J.Veizovic¢

V.-VIII. 8 1 1 36 S. Orki¢

. 8c

Matematika

6.abc8.ab | 20 1 1 36 A. Antunovi¢
Kemija VIL. VL. 20 1 1 36 ] )

Lj.Ulezi¢

Fizika VIL. , VIII. 15 1 1 36 E. Bernobi¢




4.2.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dodatn

e nastave

Dodatni rad s nadarenim ucenicima temeljit ¢e se na individualnim interesima i nadarenosti u¢enika, a programi
rada s tim ucenicima bit ¢e prilagodeni njihovim zahtjevima i moguc¢nostima izvedbe. Sudjelovat ée na svim
gradskim, Zupanijskim i drzavnim natjecanjima. Na po¢etku Skolske godine vrSi se identifikacija nadarenih u€enika,
potom se oni obuhvaéaju dodatnom nastavom kako bi zadovoljili svoju intelektualnu znatizelju.

Br. Br. Tjed. )
] L. Br.sati o
Naziv programa Razr. ucenika Grupa | br.sa . Izvrsitel]
) godisnje
ti

l.a,l.b,l.c,
HRVATSKI JEZIK 40 4 4 144 Ucitelji RN

Valtl.

2.a,2.b,2.c, 3.a,
MATEMATIKA 4.a,4.b,4.c, 33 8 8 288 Ucitelji RN

Munt 2.i 4.
PRIRODA | DRUSTVO 3.b,3.c, Valt3. 16 3 3 108 Ucitelji RN
HRVATSKI JEZIK 7.abc, 8.abc 18 1 1 36 B. Butkovi¢-Mrdeza

8.b 6 1 1 36 J.Veizovi¢
ENGLESKI JEZIK

8.ac 10 1 1 36 S. Orki¢
MATEMATIKA V.- VIII. 10 1 1 36 A. Antunovi¢
FIZIKA 8.abc 10 1 1 36 Eda Bernobic¢
KEMIJA VIL 1 VIIIL 5 1 1 36 Ljillana Ulezi¢
BIOLOGIJA 7.abc, 8.ab 15 1 1 36 Elizabeta Mileti¢
GEOGRAFIJA V.- VIIL. 8 1 1 36 J.Vukani¢ Bukili¢
TEHNICKA KULTURA VIL., VIII. 10 1 1 36 M.Salihovi¢
POVIJEST V.- VIILI. 5 1 1 36 G.Skabié
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4.2.4. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izvann

astavnih aktivnosti

NAZIV AKTIVNOSTI ILI | BROJ BR. PLAN SATI | PLAN SATI 3
X RAZREDI IZVRSITELJI
GRUPE UCENIKA GRUPA TJEDNO GODISNJE
Folklorna druzina 20 4.-8. 1 1 36 Irena Giorgi
Djedji pjevacki zbor 35 4.-8. 1 1 36 Irena Giorgi
Novinarska druzina uz .
. . 10 5.-8. 1 1 36 Nada Puljiz
uredenje Skolskog lista
15 5.-8. 1 1 36 Branka Cvek
Recitatorska druzina 10 l.abc 1 1 36 Mirjana Grgi¢
10 3.abc 1 1 36 Vesha Bukovac
10 Ivana Ivkovié
Dramska druZina l.abc 1 1 36
BoZac
15 5.-8. 1 1 36 Roberta Nad
10 l.abc 1 1 36 Stela Tijani¢
Likovna druzina
10 2.abc 1 1 36 Lorena Percan
11 3.abc 1 1 36 NataSa Miljani¢
Mali folkloraSi 25 4.abc 1 1 36 Anica Valenta
. . 10 1 Dijana
Mali englezi 2.-4. 1 36 L
Vlajisavljevic
Odbojka 15 5.-8. 1 2 72 Leo Radolovi¢
Badminton- M/Z 15 5.-8. 1 2 72 Leo Radolovi¢
Nogomet 15 5.-8. 1 2 72 Branko Popovi¢
Vjeronauc¢na druzina Zrno . .
10 4.-8 1 1 36 Gabriela Kai¢
Vjeronau¢na druzina Sol )
) 10 5.-8. 1 1 36 Agneza Brnabié
zemlje
1 1 36 . .
2.abc Suzana Biluskovi¢
1 1 36
Dramsko-recitatorska 3.abc P.Goldin Kai¢
druzina 10 4.abc Selena Rojni¢
1 1 36
12 Munt.2 Karin Barbancich
1 1 36
Povijesna druzina 15 5.-8. 1 1 36 Grozdana Skabi¢
Druzina za talijanski jezik | 12 6.abc,8ab 1 2 72
Vlasta
,Calendola“
- - Radosavljevi¢
Druzina Pupoljci Nevena 10 5abc 1 1 36
. L 10 7.abc 1 1 36 M. Neljak-Lazari¢
Talijanski jezik .
5-8 V.3-M4 1 1 36 M. Debeljuh
15 2.abc 1 1 36 Biserka Drndi¢
Mladi prirodnjaci 20 4.abc 1 1 36 Morena Banovac
7 Munt.4 1 1 36 Lara Brecevi¢
6 5.-8. 1 1 36 Agneza Brnabic
Crveni kriz ) )
15 2.-4. 1 1 36 M. Neljak-Lazari¢
Sportska 16 Val. 1./3. 1 1 36 Keti Melnjak
Informati¢ka druzina 8 5.-8. 1 1 36 Vesnha Lorencin
Modelarska druzina 10 5.-8. 1 1 36 Mirza Salihovié
Novi Neven - online 8 5.-8. 1 1 36 Vesna Lorencin
Uredenje mreznih stranica »
. 6 5.-8. 1 1 36 Agneza Brnabi¢
Skole
Knjiznidarska druzina 15 5.-8. 1 1 36 Milena Percan
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4.3. Obuka plivanja

Realizira se u skladu s moguénostima i planiranim sredstvima osnivaca i Ministarstva znanosti obrazovanja i
sporta. U realizaciji obuke plivanja planirani su drugi razredi u suradnji s plivackim klubom Arena.

5.

5.1. PLAN RADA RAVNATELJA

PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO OBRAZOVNIH | OS TALIH RADNIKA

. Predvideno | Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme vrijeme u
ostvarivanja satima

POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA 185
1.1. Izrada Godi3dnjeg plana i programa rada Skole VI = IX. 30
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja VIII. —=IX. 10
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI = IX 5
1.4. lzrada Skolskog kurikuluma IX. 5
1.5. Izrada Razvojnog plana i programa Skole VI = IX. 10
1.6. P_I_ar)iranje i programiranje rada Ugiteljskog i Razrednih IX. — V. 25

vijeca
1.7. Planiranje i priprema Okvirnog vremenika IX.,1. 10
1.8. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim IX 9

planiranjima '
1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX. — VL 20
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX. = VL 20
1.11.Planiranje nabave opreme i namjestaja IX. - VL 20
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okoliSa Skole IX. = VL 15
1.13.0stali poslovi IX—=VII 10
POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA 279
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih

pdjela, broj smjena, radr_10 vrijeme smjena, organ_izac_?ja rada IX — VIII 20

izborne nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada

Skole).
2.2. Izrada GodiSnjeg kalendara rada Skole VI - IX 10
2.3. lzrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja VI —1X 40
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema IX — VI 10

planu NCVVO-a
2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole IX-VI 20
2.6. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika IX-VI 20
2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zaStite

ucenika IX =V 10
2.8. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i

.. IX-VI 30

ekskurzija
2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole IX —VII 30
2.10.0Organizacija i koordinacija upisa u¢enika u 1. razred IV - Vil 10
2.11.0rganizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih IX — VI 10
blagdana i praznika B
2.12.0rganizacija zamjena nenazocnih ucitelja IX-VI 15
2.13.0rganizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita VIiVil 5
2.14.0rganizacija poslova vezana uz odabir udZbenika V-IX 5
2.15. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika I-VI 10
2.16. Ostali poslovi IX —VII 10
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i . Predvideno | Predvideno
PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE vrijeme vrijeme u
ostvarivanja satima

3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole IX = VI 30
3.2. Pracéenje nastave i drugih oblika odgojno- obrazovnog rada X -V 90
3.3. Vrednoyanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih XI1i VI 10

razdoblja
3.4. Admvin.istrativno _ peda}gosko i_n_struktivni rad s uciteljima, IX — VI 30

struénim suradnicima i pripravnicima
3.5. Pracenje rada Skolskih povjerenstava IX-VI 15
3.6. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX—=VII 30
3.7. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX - VI 15
3.8. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole IX = VI 10
3.9. Kontrola pedagoske dokumentacije IX -V 20
3.10. Ostali poslovi IX = VII 10

260

RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 70
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i IX — VIII 40

struénih tijela B
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruZnicom Skole IX = VI 10
4.3. Ostali poslovi IX—=VII 20
RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM 265
SURADNICIMA | RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima | IX — VIII 50
5.2. Pracéenje rada ucéenickih drustava, grupa i pomoc¢ pri radu IX-VI 25
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX-VI 20
5.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika IX — VIII 30
3kole B
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika | IX — VIII 20
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX—=VII 40
5.7. Uvodenije pripravnika u odgojno-obrazovni rad IX - Vi 30
5.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnika IX- VI 40
5.9. Ostali poslovi IX—=VII 10
ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI | RA CUNOVODSTVENI 320
POSLOVI
6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole IX - VI 50
6.2. zrovedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS- IX — VIII 30
6.3. Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata Skole | IX — VIII 20
6.4. Provodenje raznih natjeCaja za potrebe Skole IX = VI 20
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX—=VII 15
6.6. Poslovi zastupanja Skole IX =Vl 15
6.7. Rad i suradnja s raunovodom Skole IX—VII 40
6.8. lzrada financijskog plana Skole VI =IX 30
6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja IX—VII 20
6.10 Organizacija i provedba inventure Xl 10
6.11. Poslovi vezani uz e-matice \ 15
6.12. Potpisivanje i provjera svjedodZzbi i pohvalnica VI, VI 30
6.13. Organizacija nabave i podjele potroSnog materijala VIl 15
6.14. Ostali poslovi IX —VII 10

30



7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | \F/’rrifedxe"eno \F/’rrifed&de”g
INSTITUCIJAMA ostvarivanja satima
7.1. Predstavljanje Skole IX - VI 20
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta | IX — VIII 10
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX—-VII 8
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje IX — VIII 8

obrazovanja
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX —VII 8
7.6. Suvradnja S (_)stalim Agencijama za obrazovanje na IX — VIII 10
drzavnoj razini
7.7. Suradnja s Uredom drZzavne uprave IX = VII 8
7.8. Suradnja s osnivacem IX = VI 20
7.9. Suradnja s Zavodom za zapoSljavanje IX =Vl 10
7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX -V 8
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX—=VII 8
7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX—=VII 5
7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX =VII 5
7.14.Suradnja s Zupnim uredom IX = VI 5
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama IX -V 11
7.16.Suradnja s turistiCkim agencijama IX = VII 10
7.17.Suradnja s kulturnim i 3portskim ustanovama i
institucijama IX = Vil 10
7.18.0stali poslovi IX—VII 5
169

8. STRUCNO USAVRSAVANJE 140
8.1. Stru¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi IX - VI 20
8.2. Struéno usavrSavanje u organizaciji ZSV-a, MZOS-a, IX — VI 50

AZZ0O-a, HUROS-a
8.3. Stru¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova IX -VI 10
8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI 40
8.5. Ostala stru¢na usavrSavanja IX—-VI 20

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 80
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI 40
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX-VI 40

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1768

Ravnatelj ce tijekom Sk.godine uz poslove koje ovlasten zakonom i provedbenim propisima obavljati i sve ostale
poslove predvidene u ¢lanku 75. Statuta OS Sijana i ¢lankom 125. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli (NN br.87/08., 86/09,92/10, 105/10,90/11,16/12 ,86/12, 126/12 i 94/13).
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5.2. PLAN RADA STRU CNOG SURADNIKA PEDAGOGA

PODRUCJE
RADA

SVRHA

ZADACE

SADRZAJ

BROJ
SATI

OBLICI |
METODE

SURADNICI

VRIJEME

Planiranje i
programiranje
rada

Priprema
elemenata
Skolskog rada

Pripremati i pratiti
pripreme svih
sudionika Skolskog
rada

® Sudjelovanje u izradi GodiSnjeg plana i
programa rada Skole

® lzrada GodiSnjeg plana i programa rada
pedagoga

® Sudjelovanje u izradi Skolskog kurikuluma

® |zrada prijedloga globalnog programa
permanentnog usavrsavanja

® |zrada plana i programa osobnog stru¢nog
usavrSavanja

® |zrada programa profesionalnog
informiranja i orijentacije u¢enika

® Koordinacija i pomoc u izradi programa
rada strucnih aktiva

® Koordinacija i pomoc u izradi programa
rada razrednika

® Koordinacija i pomoc u izradi programa
rada u produzenom boravku

® Koordinacija i pomo¢ u izradi GodiSnjeg
plana i programa rada za u¢enike s
teSkoc¢ama u razvoju

® Sudjelovanje u izradi operativhog
programa uvodenja pocetnika u samostalni
o0.0. rad

® Koordinacija i pomoc u izradi vremenika
pisanih provjera znanja

®lzrada plana i programa Skolskog
preventivog programa

® |zrada GodiSnjeg plana i programa za rad
Vije¢a u€enika
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10

Prikupljanje
podataka

Razgovor
Konzultacije

Rad u timu

Ravnatelj
Ucitelji
Strucni aktivi
Razrednici

Ucenici

Kolovoz
Rujan

Tijekom
godine

PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

UKUPNO: 84 sata
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Realizacija
zadataka

Osiguravanje Pratiti pedagoske ® Pracenje inovacija u odg. obr. radu i 10 Proucavanje Ravnatelj Tijekom
uvjeta za inovacije informiranje struénih aktiva, VU literature Informaticar godine
optimalno ® Pomoc i sugestije u izradi pomoénih
izvodenje rada didakti¢kih materijala 1 Ucitelji
® Organizacija i realizacija predupisa i 30 Strucni aktivi
upisa uéenika u prvi razred Analiza Struc
Poslovi upisa i ® Ispunjavanje statistike i dostava podataka dokumentacije | rlngna Osuiak. lipani
f oslovi gp'sg.' | o realizaciji upisa nadleznim tijelima 10 siuzba Zujax, fipanj
ormiranja odjela ® Formiranje odjela (1.i5. razr., novi o5 OZujak
ucenici ) Prikupljanje Svibanj
® Sudjelovanje u formiranju grupa podataka Ured Kolovoz
izvannastavnih aktivnosti, izborne nastave 10 re Rujan
® Upis novopridoslih ucenika .
Rujan
® DeZurstvo Tijekom
DeZurstvo 10 Anketa godine
54
Pracenje ® Organizacija i pracenje studentske prakse 20 Protokol Tijekom
;(\a/?::ﬁacue u ® Pregled i pracenje pedagoske pracenia Ugitelji godine
unapredivanja dokumentacije 55 Evidencij Razrednici
rada ® Pracenje nastave i drugih oblika odg.obr. 9 Statistika Ugitelj
rada . - N
Prikupljanje SijeCanj
® Praéenje suradnje s roditeljima podataka Lipanj Rujan
® Analiza odg.obr. rezultata (IzvjeSée na 15
polugodistu i kraju Skolske godine) 55
® Sudjelovanje u izradi godiSnjeg lzvjeSéa
Skole 5

REALIZACIJA ZADATAKA

UKUPNO: 390 sati
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Rad s u¢enicima | Upoznavanje Informirati i pouditi ® Efikasno ucenje 10 Radionice Ucenici Tijekom
ucenika s ucenike vjesStinama ® Djelotvorna-nedjelotvorna ponaSanja 10 Timski rad 1.-8. godine
vjestinama efikasnog ponaSanja, | ® Profesionalne namjere 10 Razrednici
efikasnog uvjetima nastavka ® Informiranje u€enika o uvjetima i 10 Rad u grupi
ponaSanja Skolovanja mogucnostima nastavka Skolovanja Rad

® Organizacija prezentacije srednjih Skola 10 ad u paru
® Elektronicki upis u SS Izlaganje
o Pnp_rema ostalih predavanja ovisno o 20 individualni rad
potrebi 20
® Savjetodavni rad 50 Savjetovanje
® Vanjsko vrednovanje 10
Pomo¢ Otkriti poteskoce i ® |dentifikacija uéenika s posebnim 20 Individualnirad | Tim Tijekom
ucenicima s izraditi plan potrebama Razrednici godine
poteSko¢ama u | aktivnosti, pomagati . . - . .
ucenju i ® Pr|prema"| rfea}hzacua sastanka razrednika, 60 Rad u timu
onasaniu psihologa, lijecnika, defektologa, pedagoga - Razdovor
P I Povjerenstvo 9 Razredno
® Prijenos informacija RN — PN i 5.-7. raz. 5 viece
® Analiza problema na sastancima razrednih 20 UCenici  1.-
odjela 8.
® Savjetodavni rad 270
Rad s darovitim | Identificirati, pratiti, ® ldentifikacija nadarenih i talentiranih 5 Rad u timu Psiholog Tijekom
¢enicima pomagati ucenika 10 Razgovor Usitelji godine
o Sur_adnja S pS|h0Iogom, rezultati testiranja 30 Radionice Razredna
® Savjetodavni rad vieca
® Pomoc u realizaciji Skolskih projekata Natjecanja )
® Pomoc¢ u organizaciji Skolskih natjecanja i 20 \s/l?rrgglr(]:ci
Zupanijskog natjecanja 20

RAD S UCENICIMA UKUPNO: 610 sati

Rad s roditeljima | Pomo¢ Informirati i pouciti ® Ocekivanja- moje dijete i ja 10 Izlaganje Roditelji Tijekom
roditeljima u roditelje vjeStinama ® Profesionalne namiere uéenika . ucenika godine

. . o J ' 35 Grupni rad
odgojnom radu | efikasnog ponasanja | hqfesionalno informiranje i orijentacija 20 | Radioni é.a_zrse.dnici
@ Priprema ostalih predavanja ovisno adionice _
o0 potrebi 100 Tim
® Savjetodavni rad

RAD S RODITELJIMA UKUPNO: 165 sati
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Rad s uditelima | Uvodenje Izrada programa ® Pracenje nastave i drugih oblika odg.obr. -- Razgovor Ugitelji Tijekom
ucitelja pripravni¢kog staza, rada (broj sati pod tockom 2) Pracenie pocetnici godine
pocetnika u pracene, ® Savjetodavni rad u svrhu objektivho ! Povjerenstvo
samostalni 0.0 savjetovanje Jetoe . v ool 9 30 Individualni rad )
rad vrednovanja postignuéa ucenika 5 Zavod

® Priprema ostalih predavanja ovisno o Hospitacije
N potrebi
Formiranje,
upoznavanije, ® Sudjelovanje u izradi programa rada i individualni rad Razrednici Rujan
Suradnia s savjetovanje, sudjelovanje u realizaciji pojedinih tema na 5 ndividuaini ra
razrednjicima u pracenje, prevencija, | sastancima raz. odjela i roditeljskih Rad u grupi
obavlianiu dokumentacija, sastanaka D Struéna Tijekom
razreénig":kih posebnosti @ Sudjelovanje u radu RV 35 ogovor sluzba godine
oslova ® Savjetodavni rad u rjeSavanju poteskoca u 35 Roditelii
P radu raz. odjela ili pojedinih u¢enika Radioni oditelj
Pracenje, adionice Vanski
usavrsavanje, 45 Individualni rad | suradnici
Unapredivanie napredovanje u ® Sudjelovanje na stru¢nim aktivima, L Ugiteli
nastgvnog raJda struci, pomoé seminaraima, savjetovanjima, edukacijama Radionice R:\ﬁgtelj
Pracéenje stru¢ne literature i i
® J 10 Timski rad Struéna
Individualni rad | sluzba
Unapredivanje
osobnog rada AZOO

RAD S UCITELJIMA UKUPNO: 165 sati

Ravnatelj i Struéna Dogovarati, ® Suradnja s ravnateljem Skole po svim 75 Individualni Ravnatelj Tijekom

tajnistvo Skole kompetencija koordinirati, pitanjima vaznim za uspjeSan rad Skole . Y godine

. X . Rad u timu Strucna
pripremati, provoditi, -
. : . sluzba
pomagati Savjetovanje

RAVNATELJ | TAIJNISTVO SKOLE UKUPNO: 75 sati

Strucna tijela Struéna Sastanci, pracenje, ® Razredna vijeCa - Individualni rad Razredna Tijekom

Skole kompetencija pomoc (broj sati pod tockom 2.) Rad u timu vijeca godine
Sudjelovanje u Planiranje, -

; o . . Konzultacije
radu i praéenje | sudjelovanje u radu, VR .
. ® Strucni aktivi . Struéni aktivi
rada pracenje, 2 Izlaganje
koordinacija Savjetodavni
Unapredivanje rada, rad Vijeée

35




Struc¢na analize, edukacija ® Vijece ucitelja {J/(i]’.geéga
kompetencija ® Vijeée ucenika 25 ucenika
Savjetovanje ® Vijece roditelja 10 Vue_ce_
N . . roditelja
Strucna IzvjeStavanja 10
kompetencija
Struéna ® Tim za kvalitetu Skolski odbor
kompetencija ® Skolski odbor 10
STRUCNA TIJELA SKOLE UKUPNO: 57 sati
Suradnja s Vertikalna Informiranje o ® Pred3kolske ustanove 3 Razgovor Odgajatelji Svibanj
okruzenjem povezanost buducim ug. Tim Lipanj
vStvaranJe imida Suradlvanj_e, ® Osnovne &kole 10 Komunikacija Strucnl_ _ Tuel_(om
Skole dogovaranje suradnici godine
Profesionalno Moguc¢nosti upisa u Ucitelji Tijekom
informiranje u¢. | SS ® Srednje Skole 10 Propagandni UcCenici godine
- . materijal Roditelji g
® Zavod za zaposljavanje 5 Izlaganje Slusba za ﬁz;rjlgk
Informiranje prof. orij. pan)
. . o . iranj Strucna sl.
Stru¢na praksa | Dogovarati ® SveuciliSte J. Dobrile Pula 5 Anketiranje
Metodicka Koordinirati Hospitacije Profesori Drugo obr.
praksa Pripremati Izlaganje Studenti razdoblje
Provoditi Pomagati Informiranje Ugitelji
Pracenje ® Zdravstvene institucije, Centri socijalne 30 Tii
: . RN jekom
zdravstvenog stanja | skrbi, Obiteljski centar Litelii i
o . ) . o . 20 Uditelji godine po
Preventira i ucenika ® Sudjelovanje u organizaciji sistematskih U&enici potrebi
kurativa pregleda i cijepljenja u€enika Tim Lijecnici
® Briga za mentalno zdravlje uenika i 15 Socijalni
3légjnei:<oa\1/anje u rjeSavanju socijalnih problema radnici Prema planu
Posjeti Predavanje Vanjski_ .
Predstave ® Kulturne i javne utanove Sl{(adﬂICI
® Sudjelovanje u organizciji i realizaciji uc. Ucitelji

Participiranje
ponuda

javnih priredbi i manifestacija

SURADNJA S OKRUZENJEM

UKUPNO:105 sati
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9. | Bibliote¢no Sistematsko Evidencija podataka | @ Vodenje baze podataka o svim ucenicima 15 Evidentiranje Ugitelji Tijekom
informacijska i pracenje Skole, ocjena, e-matice Informati¢ar | godine
dokumenta- podataka o Vodeni dagoske dok taciie i
cijska djelatnost | ucenicima & vodenje pedagoske dokumentacie | 40

_ ewdencug _ Osobno
Vodenje ® Vodenje dnevnika rada 10
dokumentacije o
radu
BIBLIOTE CNO INFORMACIJSKA | DOKUMENTA-CIJSKA DJELATNOST UKUPNO:65 sati
10 | OSTALI NEPREDVIDIVI POSLOVI UKUPNO:60 sati
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5.3.

PLAN RADA STRU ENOG SURADNIKA PSIHOLOGA

RB

PODRUCJE RADA

Poslovi i zadaci

Metode, oblici,
suradnici

Vrijeme
ostvarivanja

Sati

PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

30

Izrada godiSnjeg plana i programa rada stru¢ne
suradnice psihologinje

1.2.

Sudjelovanje u izradi Skolskog kurikuluma i
Godisnjeg plana i programa rada Skole za
2014./2015. i izvjeSc¢a za 2013./2014.

1.3.

Izrada Skolskih preventivnih programa ovisnosti i
nasilja

1.4.

Sudjelovanje u izradi programa za u€enike s
teSkoéama

ravnateljica
pedagoginja
ucitelji

kolovoz/rujan
2014.

10

10

RAD S UCENICIMA NA INDIVIDUALNOJ | SKUPNOJ RAZINI

380

Ispitivanje intelektualnih sposobnosti i
procjenjivanje nekih aspekata li¢nosti u€enika 5.
razreda radi identifikacije nadarenih i u€enika s
poteSkoéama na pocetku predmetne nastave:
-organizacijski poslovi

-testiranje

-obrada podataka

-informiranje ugitelja i struénih suradnika te
prezentacija na RV

-po potrebi informiranje roditelja

psihologijski
instrumentarij

listopad-
prosinac
2014.

50

2.2.

Poslovi upisa u 1. razred:

- psihologijska obrada djece pri upisu u 1. razred
(ispitivanje spremnosti djece za Skolu):
-organizacija

-provedba grupnog testiranja

-obrada podataka

-informiranje struénog suradnika i ucitelja
-informiranje roditelja, razgovor i savjetovanje po
potrebi.

Sudjelovanje u radu Prvostupanjske komisije u
procjeni psihofizickog stanja djece i upisa u
Skolu

psihologijski
instrumentarij

lijeénik,pedagoginja
uciteljica

rujan 2014.
svibanj,lipan;
2015.

po potrebi

80

2.3.

PsiholoSka obrada/procjena pojedinih u¢enika
po potrebi (poteSkoce u uéenju, poremecéaji
ponaSanja, emocionalne poteSkoce)

psihologijski
instrumentarij

tijekom
Sk.god.

70

2.4.

Savjetodavni rad s uéenicima:

- individualni i/ili grupni u kojem se ucenici
upuéuju na unaprjedenje u uéenju, postignucu,
mentalnom zdravlju

razgovor,savjetovanje

tijekom
Sk.god.

70

2.5.

Intervencije u radu s uéenicima

- rad s u¢enicima na promjenama u podrucju
prepoznatih teSkoca individualno i/ili grupno

(teSkoée u ponaSanju, vrsnjackim odnosima,
emocionalne, obiteljske teSkoce)

razgovor, savjetodavni
rad, primjena
upitnika/anketa i
psihologijskog
instrumenatrija

Razrednici
roditelji

tijekom
Sk.god.

50
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2.6. | Neposredan rad sa svim uéenicima u 20
pedagoskim radionicama na satovima radionice - tijekom Sk.
razrednika: predavanja za u¢enike | godine u
-rad na stjecanju socijalnih i komunikacijskih tematski panoi dogovoru s
vjestina, samoposStovanja, empatije, sposobnosti | upitnici, ankete razrednicima
prepozna_vanja_i izraiavanja emaocija; N ili po
osposobljavanju uéenika za samostalan rad razrednici .

lje&nici ukazanoj
Obiteljski centar 1Z, potrebi
druge institucije,vanjski

predavadi

2.7. | Prevencija Predavanja kontinuirano | 30
-Sigurno krocim kroz svijet medija radionice
- rad na SPP ovisnosti, nasilja, Kurikulumu tematski panoi
zdravstvenog odgoja i ostalih programa kojima
se gradi pozitivan odnos ucenika s vrSnjacima,
odraslim osobama, potice i kreira sigurna i
podrzavajuca okolina za uc¢enje, uvazavanju
razlicitosti

2.8. | Profesionalno informiranje i usmjeravanje Anketa 10
- informiranje u¢enika 8. razreda o informiranje
mogucnostima nastavka Skolovanja i kriterijima 2. polugodiste
upisa u srednje Skole uz distribuciju Razrednica
informativnog materijala Zavod za zapoSljavanje
- provedba i obrada ankete o profesionalnim
namjerama ucenika na zavrSetku osnovne Skole

3. RAD S RODITELJIMA 120

3.1. | Individualni i/ili grupni savjetodavni rad s ciliem razgovor po potrebi 110
pomoéi roditelju u razumijevanju razvojnih
potreba djeteta ili promjena na podrucju razrednici
prepoznatih teSkoca

3.2. | Edukacija roditelja o roditeljskim vjeStinama kroz | tematska predavanjaili | tijekom 3k. 10
pripremu i ostvarivanje tematskih roditeljskih radionice god.
sastanaka Obiteljski centar 1Z

razrednici
- Radionice za roditelje ,UspjeSno roditeljstvo“ za | Udruga ,Odiseja“ Pula
zainteresirane roditelje

4. RAD S UCITELJIMA 50

4.1. | Suradnja s razrednicima na planiranju i predavanja, radionice tijekom 5
ostvarivanju satova razrednika, roditeljskih nastavne
sastanaka godine po

planu i
programu ili
dogovoru

4.2. | Individualni i/ili grupni savjetodavni rad s razgovor po potrebi 30
uciteljima u razumijevanju razvojnih potreba savjetodavni rad
u€enika te dogovori o najboljim nainima
pruzanja podrske uéeniku u svladavanju
prepoznatih teSkoca

4.3. | Suradnja s uciteljima u praéenju razvoja i Kontinuirano 15
napredovanja u¢enika, njihovih potreba te
odabiru primjerenih odgojno-obrazovnih
postupaka u radu s njima

5. SUDJELOVANJE U ANALIZI REZULTATA ODGOJNO -OBRAZOVNOG PROCESA 50

5.1. | Prisustvovanje nastavi s ciliem pracenja hospitacije po potrebi 15
pojedinih u€enika i/ili u€itelja razgovor s uciteljima

5.2. | Prisustvovanje nastavi u cilju pracenja, analize i hospitacije tijekom 5
vrednovanja kvalitete ostvarivanja odgojno- analiza Skolske
obrazovnog procesa (pripravnici) izvjescée godine

razgovori s uciteljima
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5.3. | Prisustvovanje sjednicama Razrednih i tijekom 30
Nastavnickih vijeca i ostalih stru¢nih tijela Skolske
godine
6. STRUCNO USAVRSAVANJE 80
6.1. | Sudjelovanje na Zupanijskim stru¢nim vije¢ima prema 30
psihologa i pedagoga, seminarima, katalogu
konferencijama, verificiranim edukacijama u stru¢nih
organizaciji i/ili preporukom AZOO, MZOS, DPH, usavrSavanja
HPK, ostalim stru¢nim skupovima udruga, AZOOQ ili po
organizacija u cilju profesionalnog razvoja pozivu
6.2. | Sudjelovanje u skupnim oblicima usavrSavanja u 10
Skoli
6.3. | lzvanskolski struéni rad (predavanja, radionice, i | Udruga «Odiseja» po planu 10
sl.) Udruge
6.4. | Pracenje stru€ne literature i pravnih propisa 25
6.5. | Predavanja/radionice za ucitelje tijekom 3k. 5
god.
7. VODENJE DOKUMENTACIJE O RADU 40
7.1. | Dnevnika rada, uc¢enic¢kih, razrednih dosjea, Kontinuirano 30
psihologijskih nalaza i misljenja, biljeski, druge
evidencije
7.2. | lzrada upitnika, anketa, skala procjena, kontinuirano 10
obrazaca, razli¢itog tiskanog materijala za i/ili po potrebi
ucenike, roditelje, uéenike
8. SURADNJA S RAVNATELJICOM 60
1. Na stvaranju pretpostavki za optimalno Kontinuirano 20
ostvarivanje Skolskog kurikuluma i GPP rada
Skole
8.2. | U planiranju, praéenju i vrjednovanju odgojno- Kontinuirano 30
obrazovnih postignuca
8.3. | U ostvarivanju Skolskog razvojnog plana Kontinuirano 10
9. OSTALI POSLOVI 70
9.1. | Suradnja sa Skolskim lije€nikom, Centrom za po potrebi 35
socijalnu skrb, defektologom, logopedom i
ostalim struénjacima prema potrebi
9.2. | Suradnja sa Zavodom za zapoSljavanje, po potrebi ili 10
udrugama, ostalim vanjskim suradnicima koji pozivu
pridonose kvaliteti odgojno-obrazovnog rada
9.3. | Sudjelovanje u ostalim aktivnostima i projektima po potrebii/ili | 10
u interesu Skole GPP rada
Skole
9.4. | Rad u komisijama i povjerenstvima po potrebi 15
UKUPNO 880
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5.4. PLAN RADA STRU CNOG SURADNIKA KNJZNI CARA

RUJAN

SADRZAJ RADA

SATI 80

1.
2.

E

©No !

IZRADA PLANA | PROGRAMA RADA

NABAVA UDZBENIKA | PRIRUCNIKA ZA UCITELJE U SURADNJI S
IZDAVACIMA

NABAVA NOVIH LEKTIRNIH NASLOVA | IZRADA POPISA LEKTIRE OD 1. - 8.
RAZREDA

ANIMACIJA DJECJEG TISKA | PRIKUPLJANJE NARUDZBI ZA POJEDINE
CASOPISE

UPISIVANJE UCENIKA U KNJIZNICU ( sredivanje kartoteke )

Posijet prvih razreda — upoznavanje s knjiznicom.

Casopisi — izvori novih infirmacija — edukacija 5-ih razr.

INVERTARIZACIJA NOVIH NASLOVA : UDZBENIKA , STRUCNE
LITERATURE , LEKTIRNIH NASLOVA ZA UCENIKE , NEKNJIZNE GRADE
UREDENJE SK. PANOA :

Skola, ah 8kola ... -  Jesen je ...

. . Obiljezavanje " Medunarodni Dan pismenosti " ( od 8. 09. 2014. do

8.11.14.)

LISTOPAD

SADRZAJ RADA

SATI 100

1.
2.
3.
4.

5.

6.
7.
8

STRUCNI AKTIV SKOLSKIH KNJIZNICARA

RAD S MLADIM KNJIZNICARIMA

MJESEC HRVATSKE KNJIGE ( Uredenje Sk. panoa - ANKETA za poticanje
gitanja, te akcija : POKLONI KNJIGU SVOJOJ KNJIZNICI )

EDUKACIJA UCENIKA 3. razr. ( Mijesna / gradska / narodna knjiznica - posjet
gradskoj knjiz. u Mjesecu knjige )

EDUKACIJA UC. 8. razr. (Sustav i uloga pojedinih vrsta knjiznica : smjestaj
grade isnalaZzenje u Gradskoj knjiznici te pretraZivanje on- line kataloga i on-line
informacija ; posjet SveuciliSnoj knjiznici PU)

DANI KRUHA ( 1.- 30. LISTOPADA) - uredenje panoa

POSJET INTERLIBERU U ZAGREBU

UVODENJE NOVIH KNJIGA U RACUNALNI PROGRAM - METEL

STUDENI

SADRZAJ RADA

SATI 100

1.
2.

3.
4,

5.
6

PRIPREMA MATERIJALA ZA EDUKACIJU KORISNIKA

Edukacija u€. 5. razr. : Pismo razvoj . — Organizacija i poslovanje Sk. knjiznice ;
Signatura , autorski i naslovni katalog.

Edukacija u€. 2.razr. Djecji €asopisi ( pou¢no -zabavni list : naslovnica, rubrika )
ESTETSKO UREDENJE KNJIZNICE - OBILJEZAVANJE OBLJETNICA |
DOGADAJA

OBRADA KNJIGA U PROGRAMU METEL

RAD S MALIM KNJIZNICARIMA

PROSINAC

SADRZAJ RADA

SATI 90

1.

2.
3.
4,
5

6.
7

UREDENJE PANOA POVODOM PREDSTOJECIH BLAGDANA ( SVETI
NIKOLA , BOZIC , NOVA GODINA )
SASTAVLJANJE POPISA darovanih knjiga i
STANJA KNJIZ. FONDA na kraju godine
UVODENJE KNJIGA U RACUNALNI PROGRAM ZA KNJIZNICARSTVO - Metel
STRUCNI AKTIV 8k. knjiznitara

EDUKACIJA KORISNIKA : 3. razr. - (UoCavanije i izdvajanje bibliografskih
podataka - usvajanje pojmova : pisac, ilustrator, nakladnik, prevoditelj )

RAD S MLADIM KNJIZNICARIMA

POSJET SAJMU KNJIGE U ISTRI

IZRACUN FINANCIJSKOG

SIJECANJ

SADRZAJ RADA

SATI 65

1.
2.
3.

4,
5.
6

ANIMIRANJE UC. ZA PRETPLATU ¢&asopisa za 2. polugpdiste
SASTAVLJANJE POPISA KNJIGA ZASTARJELIH ZADUZENJA

SVECANI PRIJEM PRVASICA U KNJIZNICU (posudba i éuvanje posudene
knjige , ponaSanje u knjiznici )

EVIDENCIJA | STATISTIKA

UVODENJE KNJIGA U RACUNALNI PROGRAM - Metel

RAD S GRUPOM MLADIH KNJIZNICAR
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VELJA GA

SADRZAJ RADA

SATI 100

1. EDUKACIJA UCENIKA 3. razr. ( Put od autora do gitatelja : knjiga , autor ,
ilustrator , prevoditelj )

VALENTINOVO 14. lll. (uredenje panoa)

UVODENJE KNJIGA U RACUNALNI PROGRAM- METEL

RAD S GRUPOM MLADIH KNJIZNICARA

STRUCNI SKUP KNJIZNICARA

POVLACENJE DOTRAJALIH NASLOVA SLIKOVNICA

oukwh

OZUJAK

SADRZAJ RADA

SATI 100

1. PROLJETNA SKOLA SKOLSKIH KNJIZNICARA

2. UVODENJE KNJIGA U RACUNALNI PROGRAM - Metel

3. EDUKACIJA UCENIKA 6. razr. Samostalno pronalaZenje informacija ( raspored
knjiga u knjiznici - uvod u UDK, popularno znanstvena i stru¢na literatura )
Edukacija u€. 2. razr. : Jednostavni knj. oblici : basna, bajka.

UREDENJE PANOA - Proljece...

ESTETSKO UREDENJE KNJIZNICE | OBILJEZAVANJE OBLJETNICA SMRTI
ILI RODENJA HRV. | STRANIH KNJIZEVNIKA

DANI HRVATSKOGA JEZIKA 13. - 17. 111

o gk

~

TRAVANJ

SADRZAJ RADA

SATI 90

OBILJEZAVANJE DANA HRVATSKE KNJIGE 22. IV.

DAN PLANETA ZEMLJE 25. IV. - uredenje panoa

RAD S MLADIM KNJIZNICARIMA

EDUKACIJA UCENIKA 4. razr. ( REFERENTNA ZBIRKA - upoznavanje i
uporaba priruéne literature : rje€nika , pravopisa, enciklopedija , lesikona , atlasa

pONPRE

) )
UVOBENJE KNJIGA U RACUNALNI PROGRAM - Metel
ESTETSKO UREDENJE KNJIZNICE

oo

SVIBANJ

SADRZAJ RADA

SATI 100

1. EDUKACIJA KORISNIKA 7.razr. - Casopisi na razli¢itim medijima ( tiskani i
elekrtonicki ¢asopisi , autorstvo , citat )

UVOBENJE KNJIGA U RACUNALNI PROGRAM - Zvane

RAD S GRUPOM MLADIH KNJIZNICARA

OBILJEZAVANJE OBLJETNICA - uredenje panoa

IZLUCIVANJE DOTRAJALE GRADE 1Z KNJIZNOG FONDA | SASTAVLJANJE
POPISA ZA OTPIS

OSPOSOBLJAVANJE UCENIKA ZA SLUZENJE STRUCNOM LITERATUROM
PRI OBRADI ZADANE TEME 7.i 8. razr - samostalna uporaba knjizne i
neknjizne grade

arLON

o

LIPANJ

SADRZAJ RADA

SATI 65

1. 1ZRADA POPISA | PLANIRANJE NABAVE NOVIH LEKTIRNIH NASLOVA

2. Edukacija u€. 4. razreda : Knjizevno —komunikacijsko —informacijska kultura
(knjizevnoumjetnicka djela, znanstveno-popularna i struéna literatura , Citalacka
kultura.)

3. POVLACENJE KNJIGA | EVIDENCIJA O VRACENIM KNJIGAMA NA KRAJU

SK. GODINE

IZRADA 1ZVJESCA O RADU SK. KNJIZNICE | GRUPE MLADIH KNJIZNICARA

UVODENJE KNJIGA U RACUNALNI PROGRAM - Metel

STRUCNI AKTIV KNJIZNICARA

NARUDZBE za nabavu udzb. i priru¢nika za uéitelje.

UREDENJE PANOA . Gotovo je, gotovo... - za kraj k. g

©No oA

UKUPNO NEPOSREDNO ODGOJNO- OBRAZOVNI RAD S U CENICIMA

900 sati

OSTALI POSLOVI - 10 sati tjedno

540 sati

Strucni poslovi Planiranje i programiranje rada, individualno stru¢no usavrsavanje ,
pripremanje za rad, , vodenje dokumentacije, sudjelovanje u radu Uciteljskog vijec¢a,
Razrednih vije¢a, sudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti Skole, sudjelovanje u
radu strucnih tijela i povjerenstva , vodenje Spomenice Skole

POSEBNI POSLOVI
Planiranje nabave, izdvajanje oSte¢enih knjiga, priprema za otpis i reviziju.

320
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5.5. PLAN RADA TAINISTVA | ADMINISTRATIVNO — TEHNI CKE SLUZBE | POMOCNIH POSLOVA

U Skolskoj godini 2014./2015. poslove tajniStva i pomoc¢no-tehi¢ke sluzbe obavljat ¢e:

e 1 tajnik,

e 1 voditelj racunovodstva
e 2 domara-loZaca,

e 3 kuhara,

* 8 spremadica

5.5.1. PLAN RADA TAJNICE

SADRZAJ RADA PLANIRANO VRIJEME REALIZACIJE
VRIJEME
1. NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI 444
* lzrada normativnih akata
» Praéenje i provodenje pravnih propisa
e lzrada Ugovora, rjeSenja, odluka
« Rad naizradi prijedloga Godisnjeg plana i programa
rada
»  Priprema prijedloga teksta opcih akata te njihovih
izmjena i dopuna _
+ lIzrada prijepisa ocjena Prema potrebi
« Vodenje upravnog postupka (pedagoske mjere)
e lzrada ugovora za korisnike Skolske marende i
programa produzenog boravka
e Sudjelovanje u izradi Plana nabave
e Sudjelovanje u ispunjavanju upitnika o fiskalnoj
odgovornosti
2. KADROVSKI POSLOVI 666
« Poslovi vezani za zasnivanje i prestanak radnog
odnosa:
- Objava natjeCaja
- Urudzbiranje zamolbi Svakodnevno
- Obavjesc¢ivanje kandidata po natje¢aju Prema potrebi
« Vodenje personalne dokumentacije
* Vodenje evidencije radnika
e Prijava, promjena i odjava radnika i ¢lanova njihovih
obitelji na HZZO i HZMIO
e lzrada RjeSenja godiSnjeg odmora radnika i kontrola
« Organizacija sanitarnih pregleda
« Poslovi oko prijave pripravnika za staziranje i polaganje
strucnih ispita
e Upoznavanije pripravnika s opéim aktima Skole
* Poslovi oko prijave napredovanja ucitelja
3. OPCI | ADMINISTRATIVNO-ANALITICKI POSLOVI 22

* Rad sa strankama

* Vodenje poslova oko provodenja HACCAP sustava

e Suradnja s tijelima upravljanja i radnim tijelima Skole te
s nadleznim ministarstvima, uredima drzavne uprave,
jedinicama lokalne i podrué¢ne samouprave, osnivaéem
te upravnim odjelima Grada Pule

e Sudjelovanje u pripremi sjednica i vodi dokumentaciju
Skolskog odbora

e Sudjelovanje u pripremi sjednica i vodi dokumentaciju
Vijeca roditelja

e Vodenje urudzbenog zapisnika

e Sudjelovanje u organizaciji rada administrativno-
tehnic¢kih i pomoénih radnika

Svakodnevno
Prema potrebi
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e Obavljanje poslova u postupku bagatelne nabave

e Obavljanje i dodatnih poslova koji proizlaze iz
programa,projekata i aktivnosti koji se financiraju iz
proraduna jedinica lokalne i podruéne (regionalne)
samouprave

* Obavljanje i ostalih administrativnih poslova koji
proizlaze iz godiSnjeg plana i programa rada Skole i
drugih propisa

OSTALI POSLOVI 444
< vodenje evidencije podataka o u¢enicima i pripremanje
razli¢itih potvrda na temelju tih evidencija
» vodenije registra zaposlenih u javnoj ustanovi Svakodnevno
« arhiviranje podatka o ugenicima i radnicima Prema potrebi
e azuriranje podataka o radnicima
e izdavanije javnih isprava
« obavljanje poslova vezanih uz unos podataka o
radnicima u elektroni¢kim maticama (eMatica, CARNet,
Registar zaposlenih u javnim sluzbama)
e primanje, razvrstavanje, urudzbiranje, otprema i
arhiviranje poste
< vodenje i izrada raznih statistickih podataka
e poslovi u vezi s protokoliranjem svjedodZzbi
e suradnja s drugim Skolama i ustanovama
e zavodenje putnih naloga
» suradnja s dobavljadima
« obavljanje i drugih poslova koji proizlaze iz godiSnjeg
plana i programa rada Skole i drugih propisa.
UKUPNO 1776
5.5.2. PLAN RADA VODITELJA RA CUNOVODSTVA
SADRZAJ RADA PLANIRANO VRIJEME REALIZACIJE
VRIJEME
PLANIRANJE 227
e U suradnji s ravnateljem, izrada prijedloga financijskog
plana po programima i izvorima financiranja te pra¢enje
njihova izvrSavanja,
» obavljanje i dodatnih raunovodstvenih, financijskih i
knjigovodstvenih poslova koji proizlaze iz programa,
projekata i aktivnosti koji se financiraju iz proracuna
jedinica lokalne i podruéne samouprave, Prema potrebi
e prijava programa i projekata javnih potreba i
uvrStavanje u prora¢un ostalih lokalnih samouprava
» sudjelovanje u izradi Plana nabave
1IZVIESTAVANJE 227
» sastavljanje godiSnjeg i periodi¢nog, polugodisnjeg
financijskog te statistickog izvjeStaja,
* pripremanje operativnih izvjeS¢a i analize za Skolski
odbor i ravnatelja Skole te za jedinice lokalne i
podruéne samouprave,
e izrada mjesecnih statisti¢kih izvjeStaja
454

OBRACUNAVANJE
* raduCOP-u
» obracun plaéa (obustave, krediti,bolovanja...)
» kontroliranje i vrSenje obracuna i isplate putnih naloga,
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« obra¢unavanje oporezivih i neoporezivih naknada u
skladu s posebnim propisima,

» obradunavanje isplate po ugovorima o djelu vanjskim
suradnicima,

» obracun javnog rada i obradun stru¢nog
osposobljavanja za rad bez zasnivanja radnog odnosa

KNJIGOVODSTVENI POSLOVI 681

e organiziranje i vodenje racunovodstvenih i
knjigovodstvenih poslova u 3koli,

* knjizenje i kontiranje pla¢a, blagajni i ostale
knjigovodstvene dokumentacije

» vodenje poslovnih knjiga u skladu s propisima,

e Pripremanje godiSnjeg popisaimovine, obveza i
potraZivanja, knjiZzenje inventurne razlike i otpis
vrijednosti,

» suradnja s nadleznim ministarstvima, uredima drZzavne
uprave, jedinicama lokalne i podruéne samouprave,
sluzbama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja,
poreznim uredima,

» uskladivanje stanja s poslovnim partnerima,

» uskladenje stanja sa knjigovodstvenom evidencijom
osnivaca (loklana jedinica)

e obavljanje poslova vezanih uz uspostavu i razvoj
sustava financijskog upravljanja i kontrole (FMC),

e evidentiranje i izrada ulaznih i izlaznih faktura,

OSTALI POSLOVI 227

» blagajni¢ko poslovanje te obavljanje ostalih poslova koji
proizlaze iz godiSnjega plana i programa rada Skole i
drugih propisa.

e pracenje i provodenje pravnih propisa vezanih uz
proracunsko poslovanje

» sudjelovanje u ispunjavanju upitnika o fiskalnoj
odgovornosti

e pracenje naplate potrazivanja troSkova Skolske
marende i produzenog boravka

» obavljanje i ostalih raunovodstvenih, financijskih i
knjigovodstvenih poslova koji proizlaze iz godiSnjega
plana i programa rada Skole i drugih propisa.

» dostava odredenih podataka i dokumentacije
djelatnicima

UKUPNO 1816
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5.5.3. PLAN RADA DOMARA-LOZA CA

SADRZAJ RADA

PLANIRANO
VRIJEME

VRIJEME REALIZACIJE

rukovodenje i briga o radu kotlovnice i drugih uredaja
grijanja,
briga oko nabave goriva za grijanje,ukljucivanje i
isklju€ivanje grijanja,
obavlja popravke,
odrZava prilaz i ulaz u Skolu,
poslove odrZzavanja objekta Skole i njezina okoliSa,
svakodnevno obilazak zgrade, sportskih terena,
dvorista i okoliSa Skole radi uo¢avanja kvarova,
obavlja poslove deZurstva te druge poslove koji
proizlaze iz godidnjeg plana i programa rada osnovne
Skole:
1. Obilazak zgrade i okolisa Skole svakog dana radi
uoCavanja kvarova
2. Kontrola to€nosti Skolskog sata i njegova
regulacija
3. Kontrola ispravnosti klju¢eva ucionica i ostalih
prostorija,izrada potrebnih
4. Izmjena stakala, popravak prozorskih krila (prema
potrebi)
Popravak i izmjena brava, podeSavanje vrata
Popravak ormara i ormariéa te izmjena brava na
njima
Popravak vjeSalica i polica
Popravak nastavnih pomagala
. Popravak stolova, ladica, klupa
10. Popravci vodoinstalacija i sanitarnog ¢vora
11. Izmjena Zarulja, osiguraca, prekidaca, uti¢nica,
grla i sitni popravci elektroinstalacija
12. Tehnicka priprema dvorane za Skolske sve€anosti
13. Nabavka raznog materijala, dostava sluzbenih
posiljki
14. KoSenje trave oko Skolske zgrade
15. Popravak i odrZavanje Skolske ograde i igraliSta
16. Obrezivanje grmlja i zivice, briga oko cvijeca.

o0

© o~

Poslovi oko:

1. Licilacki popravci oStecenih zidova u Skoli i na
zgradi Skole i stolarije

Li¢enje ucionica i stolarije

Sitni zidarski i keramicarski radovi

Izrada novog inventara (stalci, okviri, police, panoi)
Briga o sigurnosti Skolskih igraliSta

Vodenje evidencije o izdavanju materijala za
cis¢enje

Redoviti obilazak (po potrebi | popravci) podruénih
odjela

ok wnN

~

Svakodnevno i

prema potrebi

UKUPNO

2652
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5.5.4. PLN RADA - KUHAR/ICA

SADRZAJ RADA

PLANIRANO
VRIJEME

VRIJEME REALIZACIJE

1.

BN

©Co~NoO,

* Planiranje nabave i preuzimanje namirnica,

e pripremanje i podjela obroka,

e CiS¢enje i odrZzavanje kuhinje

« ostali poslove koji proizlaze iz godiSnjeg plana i
programa rada Skole i drugih propisa:

Provodenje, vodenje evidencija i postupanje po
HACCAP sustavu

Polaganje ispita iz higijenskog minimuma
Odlazak na redovite higijenske preglede
Vodenije evidencije o prijavljenim u¢enicima na
Skolskoj marendi i produZzenom boravku
Evidencija primljene i utroSene robe

Vodenje evidencije o koli€ini robe

Briga o pravilima uskladiStenja robe

Pranje i odlaganje pribora za jelo

Dezifekcija pribora i prostorija

10.Pranje i glaanje kuhinjskih krpa, stoljnjaka i dr.
11.Sastavljanje jelovnika

Svakodnevno i

prema potrebi

UKUPNO

5336

5.5.5. PLAN RADA SPREMA CICA

SADRZAJ RADA

PLANIRANO
VRIJEME

VRIJEME REALIZACIJE

POSLOVI ODRZAVANJA | CISCENJA

« (i

Séenje i odrzavanje :

prilaza i ulaza u Skolu,
Skolskih ucionica, kabineta,
radionica, sanitarnih ¢vorova,
hodnika, stubista,
blagovaonice,

Skolske sportske dvorane,
vanjskog okoliSa,

sanitarnih ¢vorova

vrata, namjestaja,

prozorskih i ostalih stakala,
okopavanije i zalijevanje sadnica u dvoristu Skole,
obavljanje poslova dezurstva.

» zaduzena spremadica obavlja i poslove:

obavljanje poslova dostavljaca

odlazak na postu, pisarnicu, FIN-u

te druge poslove koji proizlaze iz godiSnjega plana
i programa rada Skole.

Svakodnevno i

prema potrebi

UKUPNO
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5.5. PLAN RADA SKOLSKOG LIJE CNIKA

PROGRAM SPECIFIENIH | PREVENTIVNIH MJERA ZDRAVSTVENE ZASTITE SKOL SKE DJECE U OSNOVNOJ
SKOLI zZA SKOLSKU GODINU 2014./2015.

STEMATSKI PREGLEDI:

1.Sistematski pregled djeteta prije upisa u prvira  zred osnovne Skole

(obavljati ¢e se od sredine ozujka do sredine lipnja 2015. godine)

Uz sistematski pregled djeca se cijepe cjepivom MPR(ospice,zausnjaci ,rubeola).

Neposredno prije po¢etka 5k.god. cijepe se cjepivom DI-Te (difterija,tetanus) i Polio (djecja paraliza).Roditelji ce poStom
dobiti poziv i termin sistematskog pregleda.Poziv Salje nadlezni Skolski lije¢nik.

2.Sistematski pregled u petom razredu osnovne Skole
(obavljati ¢e se od kraja prvog polugodiSta i u prvoj polovici drugog polugodista Sk. god. 2014./2015.)

3.Sistematski pregled u osmom razredu osnovne Skole (u svrhu utvr divanja zdravstvenog stanja i sposobnosti s
obzirom na izabrano zvanje)

(obavljati ¢e se pocetkom prvog polugodiSta Sk.god. 2014./2015.

Uz sistematski pregled ucenici se cijepe DI-TE,Polio cjepivom.

NAMJENSKI PREGLEDI:

1.Pregled prije prijemau dacki dom

2.Pregled u svrhu utvr divanja zdravstvenog stanja djeteta prilikom prelask a iz druge Skole (ukoliko te Skolske godine
nije pregledano)

3.Pregled prije sportskog natjecanja(za Skolska spo  rtska natjecanja)

4.Pregled za utvr divanje psihofizi €kog stanja djeteta radi prilagodbe nastave TZK

Pocetkom Skolske godine nadlezni lije¢nik Skolske med.u suradniji sa profesorom TZK,donosi preporuku o primjerenom
obliku nastave TZK za u€enike sa vec¢im zdr. teSko¢ama(odnosi se na kroni¢no bolesnu djecu i one ucenike &ije bolovanije
traje duZze od mjesec dana).

Profesori TZK neka se jave u rujnu,najkasnije pocetkom listopada 2014. godine.Stoga, molim ravnatelje ili stru¢ne suradnike
,da ovaj Program proslijede profesorima TZK.

Potrebno je dogovoriti termine pregleda kod nadleznog Skolskog lije¢nika.PozZeljno je da nam prof. TZK dostavi popis
u€enika sa veéim zdravstvenim teSkocama,odnosno popis u€enika koji smatraju da bi trebali biti djelomi¢no ili potpuno,trajno
ili privremeno oslobodeni nastave TZK.Na pregled u€enici obavezno donose medicinsku dokumentaciju o bolest ili stanju
zbog koje u€enik trazi poStedu.Molim na pregled donijeti fotokopiju zadnjeg nalaza nadleznog specijaliste,ne stariji od
godinu dana.

PROBIRI:
1.Poreme ¢aj vida na boje i vidne oStrine (u tre  éem razredu osnovne Skole)
2.Pregled kraljeZnice i stopala,te mjerenja tjelesn e teZine i visine djeteta
('u Sestom razredu osnovne Skole)
UCenici Sestog razreda cijepe se sa tri doze cjepiva protiv hepatitisa B.Sa prvom dozom cjepiva zapoceti ¢emo u 9. ilil0. mj.
2014. Druga doza planira se mjesec dana nakon prve,a tre¢a 5 mj. od druge doze.
3. Poreme €aj sluha
( u sedmom razredu osnovne Skole)
Tonalana audiometrija provodi se u prikladnim prostorima Skole.

MJERE HIGIJENSKO — EPIDEMIOLOSKE ZASTITE:

1. Cijepljenje i docjepljivanje, koje se provodi pr ~ ema godiSnjem programu cijepljenja

2. Spre &avanije i suzbijanje zaraznih bolesti

( Kontrolni pregled prilikom pojave neke zarazne bolesti u Skoli i poduzimanje manjih protuepidemijskih mjera-npr. problem
usljivost glave).

SAVJETOVALISNI RAD:

Savjetovalisni rad odvija se u vremenu izdvojenom za savjetovanje,u svrhu pomoci u rjeSavanju temeljnih problema s
kojima se susreéu djeca,adolescenti, njihovi roditelji,staratelji i u€itelji:prilagodba na Skolu,Skolski neuspjeh,poremecaj
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ponaSanja,problemi razvoja i sazrijevanja,kroniéni poremecaji zdravlja,zlouporaba psiho aktivnih droga i drugi oblici
ovisnosti.

ZDRAVSTVENI ODGOQJ :

Obraduju se slijedec¢e zdravstveno-odgojne teme:

1. razred osnovne Skole : Pravilno pranje zuba po modelu, predavanje 1 Skolski sat

3. razred osnovne Skole : Skrivene kalorije , predavanje 1 Skolski sat

5. razred osnovne Skole : Promjene vezane uz pubertet i higijena, predavanje 2 Skolska sata

Svi pregledi kao i cijepljenja obavljati ¢e se nakon prethodne obavijesti roditeljima ili preko pedagoske sluzbe Skole.
Za potrebe lije¢enja i dalje je nadlezan izabrani pedijatar ili lije¢nik obiteljske medicine.

6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA | STRU CNIH TIJELA

6.1. Plan rada Skolskog odbora

MJESEC SADRZAJ RADA IZVRSITELJ
Tijekom Davanje prethodnu suglasnost u vezi sa zasnivanjem i Ravnatelj
cijele godine | prestankom radnog odnosa u Skoli Skolski odbor

Odlucivanje o zahtjevima radnika za zaStitu prava iz radnog
odnosa u drugom stupnju, ako zakonom ili drugim propisom nije
propisano da Skolski odbor odluéuje u prvom stupnju
Nadziranje izvrS8avanja GodiSnjeg plana i programa rada
Odlucivanije i odobravanje, uz pisanu suglasnost roditelja, o
izvanucioni¢koj nastavi koja se u iznimnim sluéajevima organizira
izvan granica Republike Hrvatske
Rujan DonosSenje Skolskog kurikuluma Ravnatelj
DonoSenje GodiSnjeg plana i programa rada Pedagog
Analiziranje prijedloga izvanucioni¢ke nastave i donosenje odluke | Ra¢unovoda
o njihovoj provedbi prilikom donoSenja godiSnjeg plana i Skolski odbor
programa i/ili Skolskog kurikuluma, u skladu s ovim Pravilnikom o | Tajnik
izvodenju izleta, ekskurzija i drugih odgojno-obrazovnih aktivnosti
izvan Skole
Donosenje potrebnih izmjena i dopuna opéih akata Skole u svezi
s izmjenama i dopunama zakona i pravilnika
RijeSavanje tekuc¢e problematike vezane za cjelokupan rad Skole
Predlaganje ravnatelju mjeae poslovne politike
Razmatrnje a prijedloga | predstavki gradana
MisSljenje i prihvacanje IzvjeS¢a ravnatelja o radu
Prijedlog financijskog plana za 2015.
Prihva¢anje polugodiSnjeg obracuna
listopad Prihvacanje periodi¢nog obracuna Ravnatel]
studeni Utvrdivanje stanja mjera zaStite na radu Racunovoda
prosinac Prihvacanje i donoSenje financijskog plana za 2015. Godinu Skolski odbor
Imenovanje ravnatelja Skole
Veljaa Prihvacanje zavrsnog racuna za 2014. Ravnatelj
Analiza uspjeha na kraju prvog obrazovnog razdoblja Racunovoda
OZujak Analiza poslovanja Ravnatelj
Tekuéa problematika
Travan; Prihvacanje periodi¢nog obrauna (tromjesecni) Ravnatelj
Racunovoda
Svibanj Pripreme za proslavu Dana Skole Ravnatelj
Lipanj Razmatranje rezultata obrazovnog rada i realizacija Skolskog Ravnatelj
kurikuluma i godiSnjeg plana i programa, izvannastavnih
aktivnosti,
Analiza uspjeha na kraju Skolske godine
ZavrSna svecanost i ispracaj osmasa
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Tijekom 3kolske godine Skolski ée odbor postupatii 0 svim pitanjima utvrdenim &lankom 118. Zakona o odgoju i obrazovanju

u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN br. 87/08., 86/09,92/10, 105/10,90/11,16/12, 86/12, 126/12 i 94/13)), te Satuta OS Sijana.

6.2. Plan rada U €iteljskog vije ¢a

MJESEC | SADRZAJ RADA IZVRSITELJI
Rujan organizacijska pitanja vezana za pocetak Skolske godine, | Ravnatelj
zaduzenja  uciteljima, upute uz Skolske udZbenike, edado
razmatranje i prijedlog Skolskog kurikuluma, miSljenje o pedagog
prijedlogu GodiSnjeg plana i programa rada Skole u Skolskoj | voditelj aktiva
godini  2014./2015., Pravilnik o nacinima, postupcima i
elementima vrednovanja u€enika u osnovnoj i srednjoj skoli,
Kuéni red, Pravilnik o izvodenju izleta, ekskurzija i drugih
odg.obr aktivnosti izvan Skole, Okvirni vremenih pisanih
provjera znanja za 1.pol., Protokol o nasilju, Kriteriji za
ocjenjivanje vladanja u¢enika
Listopad otkrivanje, identifikacija i pedagoSki tretman darovitih | pedagog,razredni
ucenika, stru¢na tema, razvojni plan Skole o
Strue .. | uCitelji
Unapredivanje nastavnog procesa uz osvrt na hospitaciju
nastave ravnateljica,
pedagoginja
Studeni Identifikacija i tretman u¢enika s poremec¢ajima u ponaSanju, | pedagog, psiholog
Muski mozak — Zenski mozak razredni ucitel '
ravnatelj, vanjski
suradnik, prof.biologije
Sije€an;j Analiza uspjeha u€enika u odgojno obrazovnom radu Pedagoginja,
Okvirni vremenik pisanih provjera znanja za 2.pol. psihologinja, ugitelji
veljaca tekuca problematika Ravnateljica,
struéna tema vanjski suradnik
oZujak Organizacija vanjskog vrednovanja Pedagog, ravnatelj,
Ucitelji
travanj Osposobljavanje u¢enika za samostalno uéenje Pedagog
sviban; Priprema obiljeZavanja kulturno javne djel¢atnosti, pedagog, psiholog
ravnatel]
Lipanj Obiljezavanje Dana Skole, Organizacija rada na kraju | u€itelji, pedagog
nastavne godine siholog, ravnatelj
Raspored popravnih ispita P 9: J
Tijekom Aktivnosti vezane uz provedbu projekta ,Stop nasilju” Ugitelji,
godine Aktivnosti vezane uz Razvojni plan Skole koordinacijski odbor
Tim za kvalitetu
Imenovanje povjerenstva za provedbu Izvanucioni¢ne A
Udcitelji
nastave
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6.3. Plan rada Razrednog vije ¢a

MJESEC | SADRZAJ RADA IZVRSITELJ
rujan dogovor o planiranju nastavnog gradiva, rokovi za unos programa | Razrednik
rada u dnevnike odjela, dogovor o sadrzaju plana rada RV, plan | ucitelji
rada razrednika i plan suradnje s roditeljima, uklju€ivanje u rad | RV
izvannastavnih aktivnosti, organizacija dodatne i dopunske
nastave i izvannastavnih aktivnosti, Skolski  kurikulum,
primopredaja V. razreda, upoznavanje s ucinicima prvoga
razreda, RV ucenika sedmih razreda — upoznavanje uéenika s
poteSkoéama
listopad informacije razrednika o uc€enicima s posebnim tretmanom, | Razrednici
mjesec¢no planiranje, ukljuivanje ucenika u razne oblike
izvannastavnih aktivnosti
studeni izvjeS¢a ucitelja o individualnim osobinama ucéenika nizih i viSih | Rezrednici
razreda, odrzavanje i sadrzaj roditeljskih sastanaka s uciteljima pedagog
psiholog
prosinac izvijeS¢a razrednika o izvrSenju planiranog nastavnog gradiva, | Razrednici
Analiza uspjeha u ucenju i vladanju, informacije o obiteljskim i | pedagog
drugim problemima pojedinih u¢enika psiholog
sijecanj program aktivnosti Skole za zimskih praznika, , ostvarivanje plana | Razrednik
brige Skole za zdravstveno-socijalnu i ekolosku zastitu uéenika ucitelji
pedagog
veljaca Identifikacija darovitih u¢enika, prijedlog u¢enika za akceleraciju Razrednik
pedagog
oZujak analiza odgojne situacije u svakom razrednom odjelu i mjere | Razrednik
unapredenja odgojnog rada s uc¢enicima ucitelji
pedagog
ravnatelj
travan; analiza ostvarene dopunske, dodatne i izborne nastave i | Razrednik
izvannastavnih aktivnosti, analiza stanja ucenika s posebnim | pedagog
tretmanom ucitelji
sviban; realizacija Skolskog kurikuluma Razrednik
ucitelji
pedagog
lipanj Utvrdivanje konacnog uspjeha ucenika, prijedlog pedagoskih | Razrednik
mjera i pohvala ucenika, prijedlog za organizirano ljetovanje | ravnatelj
ucenika, popravni ispiti pedagog
srpan;j rezultati predmetnih i razrednih ispita Razrednik
ucitelji
kolovoz popravni ispiti Razrednik
ucitel;
ravnatelj
pedagog
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6.4. Plan rada Vije éa roditelja

MJESEC SADRZAJ RADA IZVRSITELJ
rujan Dopunski izbori za ¢lanove Vijeéa roditelja, upoznavanje | davanje misljenja o Ravnatelj
prijedlogu Skolskog kurikuluma | prijedlogu Godidnjeg plana i programa rada u Vijece roditelja
§k.god.2014./2015., donoSenje Plana i programa rada Vijec¢a roditelja, misljenje o
organiziranju Sportskih natjecanja i kulturnih manifestacija, prijedlozi mjera za
unapredenje obrazovnog rada, upoznavanje sa Pravilnikom o kuénom redu,
Pravilnikom o nacinima, postupcima i elementima vrednovanja u¢enika u osnovnoj i
srednjoj $koli, misljenje o vladanju i ponasanju ugenika u Skoli i izvan nje,
upoznavanje s web stranicom Skole
listopad Sudjelovanje u organizaciji Dana kruha-Dana zahvalnosti, prijedlozi mjera za Razrednik
unaQrgdevnje.obrazovnog rada, , miSljenje i prijedlozi vezani uz socijalno-ekonomski Roditelji
poloZaj u¢enika
prosinac Ukljucivanje u kulturno-umijetnic¢ku djelatnost Skole, prijedlozi vezani uz uvjete rada i Razrednici
njihovo poboljSanje, glasuje o kandidatima za ravnatelja Skole KUD, roditelji
veljaca Analiza uspjeha odgojno-obrazovnog rada, misljenje i prijedlozi vezani uz socijalno- | Stru¢na sluzba
ekonomski polozaj u€enika Ravnatelj
svibanj Pripreme za obiljeZzavanje Dana Skole, prijedlog mjera za poboljSanje uredenja Ucgenici,
vanjskih sportskih terena i dvoriSta Skole. Ugitelji i Roditelji
srpanjj Raspravlja o izvjeS¢u ravnatelja i realizaciji Skolskog kurikuluma i godiSnjeg plana i Ravnatelj VR
programa rada Skole,o realizaciji planiranih akcija, analiza uspjeha | postignuéa Struéna sluzba
ucenika.

6.5. Plan rada Vije éa u€enika

MJESEC SADRZAJ RADA IZVRSITELJ
rujan Izbor predstavnika razrednih odjela razrednik
Konstituiraju¢a sjednica pedagog
Izbor predjednika i zamjenika VU ravnatelj
Biranje predstavnika za Djecje gradsko vije¢e Grada Pule ucenici
tijekom Dogovori s konstituiranim Vije¢em ravnatelj
odine Predstavljanje projekata struéni suradnici
9 Predlaganje mjera poboljSanja uvjeta rada u Skoli razrednici
Pomaganje u€enicima u izvrSavanju Skolskih i izvanSkolskih obveza ucenicl
Aktivno sudjelovanje u razli¢itim oblicima rada u Skoli
Poduzimanje mjera i aktivhosti na razvijanju prijateljskih odnosa u Skoli
Poslovi vezane za Zivot i rad uéenika Skole.
po potrebi Sudjelovanje na sjednicama Ugiteljskog vije¢a i Razrednih vije¢a predsjednik
Predstavnik vije¢a u€enika sudjeluje u radu tijela Skole kada se odlu€uje o Vijeéa u€enika
pravima i obvezama ucenika, bez prava odlu€ivanja
tijekom Analiza uspjeha u ucenju i odgoju —tromjesecno UcCenici,ucitelji
: Davanije prijedloga o poboljSanju uvjeta rada Skole ravnatelj
godine . -
5 stru€ni suradnici
svibanj Skola kakvu Zelimo knjizni¢arka
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7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA | USAVRSAVANJA

Prema €l. 115. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, svi ucitelji ,struéni suradnici i ravnatelj Skolske
ustanove imaju pravo i obvezu trajno se struéno osposobljavati i usavrSavati kroz programe koje je odobrilo Ministarstvo.
Stalno osposobljavanje i usavrSavanje podrazumijeva:
- pojedinacno i organizirano usavrSavanje u mati¢noj znanosti u podru¢ju pedagogije, didaktike, obrazovne
psihologije, metodike, informacijsko-komunikacijskih tehnologija, savjetodavnog rada, upravljanja i drugih podrucja
relevantnih za ucinkovito i visokokvalitetno obavljanje odgojno-obrazovne djelatnosti.

7.1. Stru €no usavrSavanje u Skoli

Struéno usavrSavanje odgojno obrazovnih djelatnika u Skoli provodi se kroz predavanja te pedagoske radionice za ciljane
skupine ucitelja i stru¢nih suradnika. Stru€¢no usavrSavanje u Skoli provodi se kroz Stru¢na vije¢a, UgCiteljska vijeca te
Razredna vijeca.

7.1.1.Stru €na vije ¢a

U Skoli su ustrojena slijedeéa Stru¢na vijeca:

STRUCNO VIJECE VODITELJ
RAZREDNE NASTAVE LARA BRECEVIC
HRVATSKOG JEZIKA BRANKA CVEK
ENGLESKOG-NJEMACKOG-TALIJANSKOG JEZIKA RITA RASPAR
MAT.-BIOL.-KEM.-FIZ.-GEOG.-TEHN.KULTURE ELIZABETA MILETIC
POVIJESTI GROZDANA SKABIC
KATOLICKOG VIJERONAUKA GABRIJELA KAIC
TJELESNO ZDRAVSTVENE KULTURE BRANKO POPOVIC
LIKOVNE — GLAZBENE KULTURE NEVENA STARCEVIC

Vije¢a imaju svoje voditelje koji koordiniraju i organiziraju stru¢no usavrsSavanje tijekom Skolske godine.
Aktivi ce se odrzavati prema potrebi, a najmanje Cetiri puta godiSnje. Za svaki aktiv planira se 30 sati godisnje.

7.1.2. Stru éno usavrSavanje za sve odgojno obrazovne radnike

Za sve ucitelje i struéne suradnike organizirat ¢e se tijekom godine putem U iteljskim vije¢ima slijedeéa strucna
usavrSavanja:

Sadrzaj permanentnog usavrSavanja Izlaga€ Vrijeme Planirani
ostvarenja broj sati

Razvojni plan Skole Tim za kvalitetu tijekom godine 1
Komunikacijske ~ vjestine u radu s | Keti Melnjak, Irena Mosi¢ | Studeni
ucenicima i roditeljima Sajatovié 2
Muski mozak-Zenski mozak Elizabeta Mileti¢ Studeni 1
Unaprijedivanje nastavnog procesa uz | Pedagog i ravnateljica Listopad 1
osvrt na hospitaciju na nastavi
Uloga Skole u zastiti mentalnog zdravlja | Struénjak Zavoda za | Veljaa
djece i mladezi mentalno zdravlje djece i 2

mladezi
Dokimologija u primarnom obrazovanju Dr.sc. Sandra Kadum - | Veljaa

BoSnjak 2
Primjeri dobre prakse ucitelji tijekom godine 1
Skolovanje djece s ranim emocionalnim | dr.sc.Aldo Spelié Ozujak 2
poremecajima.
Modul 5 Predrag Duki¢ Studeni 4
Pravilan rast i razvoj djeteta Danijela Pani¢ 2. polugodiste 2015. 1
Pravilna prehrana Danijela Pani¢ 2. polugodiste 2015. 1
Deset razloga zbog kojih pametni ljudi | Dinka Juri¢i¢ 2. polugodiste 1
donose loSe odluke
Pet najgorih ljudskih strahova i njihove Dinka Jurigi¢ / Odiseja 2. polugodiste 1
posljedice u pou¢avanju i u¢enju
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7.2. Stru €no usavrSavanje u €itelja i stru €énih suradnika izvan Skole

7.2.1. Stru éno usavrSavanje na Zupanijskoj razini

Organizator
usavrSavanja

Namijenjeno

Vrijeme ostvarenja

Planirani broj sati

Agencija za odgoj

obrazovanje

Svim uditeljima i strué¢nim
suradnicima

3 x tijekom godine

Prema katalogu stru¢nog
UsavrSavanja

7.2.2. Stru €no usavrsavanje na drzavnoj razini

Organizator
usavrSavanja

Namijenjeno

Vrijeme ostvarenja

Planirani broj sati

Ministarstvo
znanosti,obrazovanja

sporta

Agencija za odgoj
obrazovanje

HPKZ

Svim uditeljima i stru¢nim
suradnicima

Tijekom godine prema
katalogu struénog
usavrSavanja

Prema Kkatalogu struénog
usavrSavanja

7.3. Ostala stru €na usavrSavanja i osposobljavanja

7.3.1. Plan i program individualnog stru

€nog usavrSavanja

Svaki ucitelj i struéni suradnik duzan je voditi evidenciju o permanentnom usavrSavanju u obrascu Individualni plan i
program permanentnog u savrSavanja za Skolsku godinu 2014./15. Na kraju nastavne godine obrasce predaju ravnateljici

Skole.
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8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO OBRAZOVNOG RADA | POSLOVANJA
SKOLSKE USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

MJESEC SADRZAJ

Rujan sveCani prijem ucenika prvih razreda, svjetski Dan mira, Dan hrvatskog olimpijskog
odbora,

Listopad Spomen dan Grada Pule, Dan kruha i blagoslov kruha , Dan Stednje (izloZba), ,
Mjesec knjige, smotra mladih literata, novinara i recitatora, Djecji tiedan, Medunarodni
dan starijih osoba, Dan ucitelja, Dan obitelji

Studeni Susret s piscem, Dan djece

Prosinac Sveti Nikola, izlozba likovnih radova, Bozi¢éna sveéanost

Veljaca Valentinovo, poklade

Ozujak Medunarodni dan Zena, Dan darovitih u¢enika

Travanj Dan planeta Zemlje, Dan otvorenih vrata Skole-integrirani dan

Svibanj Dan majki, Cakavski sabor u Zminju, Na$ kanat je lip, Smotra recitatora, Novigradsko
prolje¢e, Medunarodni dan obitelji, Dan grada Pule, Dan Skole, Dan mjesnog odbora
Sijana

Lipanj Dan Zupe sv. Antuna, zavrSna Skolska svecanost, sve€ana podjela svjedodzZbi
uéenicima osmih rezreda, zavrsni koncert

8.2. Plan zdravstveno-socijalne zastite u  éenika

SADRZAJI MJESEC IZVRSITELJI

Razgovor razrednika s ucenicima u svezi sa zdravstvenom i Razrednici

socijalnom zastitom, izrada mati¢nih listova za potrebe Skolskog strucni suradnici

dispanzera, pregled u€enika od V.-VIIl. u svrhu utvrdivanja lije¢nik

zdravstvenog stanja i sposobnosti za prilagodeni program TZK

Cijeplienje, sistematski stomatoloski pregled, razgovor s Razrednici

roditeljima o zdravstvenom stanju ucenika, upuéivanje uéenika Lije€nik

na daljnje lijecenje ili opservaciju ako treba pregled VIIl.r. u

svrhu utvrdivanja zdravstvenog stanja, cijepljenje

Cijeplienje uéenika Tijekom lijecnik, razrednici
godine socijalni radnik

zahtjevi za osiguranje socijalne zastite u¢enika Razrednici

sistematski pregledi V. i VI. r. Lije€nik

Il. r. screaning vida na boje

predavanje o socijalnoj zastiti u¢enika

sistematski stomatoloSki pregled, Sportska natjecanja

Pregled za upis u I. razr. ,cijepljenje

Rad u upisnim komisijama

socijalni radnik

lije¢nik, razrednici

voditelji slobodnih aktivnosti

Lije€nik

Pedagog,psiholog
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Tijekom cijele Skolske godine konstantna je:

e suradnja i rad socijalnih radnika i pedagoga u rjeSavanju socijalne i zdravstvene problematike ucenika
(razgovara se s u€enicima, roditeljima, odlazi se u kuc¢ne posjete i sl.),

» suradnjairad sa stru¢nim suradnicima na rjeSavanju zdravstvene problematike u€enika,

* potreba za odrzavanje predavanja za ucenike u svezi sa zdravstvenom zastitom,

« organizirana prehrana u Skoli (marende),

* briga o u€enicima putnicima (besplatan prijevoz),

* pomo¢ socijalno ugroZzenim ucenicima,

« briga za oduvanje i odrzavanje okolia Skole,

e potreba ukljucivanja u sve akcije zastite i oCuvanja prirodnog okolisa te

+ kontinuiran rad i briga za pobolj$anje odnosa izmedu ucenika i ugitelja, ugitelja, roditelja i Skole kroz
satove razrednika, roditeljske sastanke, predavanja i informacije za roditelje.

e konstantna je briga o zdravstvenom odgoju uéenika organizirana kroz nastavu ucéenika i suradnju s
vanjskim suradnicima (Zavod za hitnu medicinu Istarske Zupanije, Zavod za javno zdravstvo).

8.3. Plan zdravstvene zastite odgojno obrazovnih i ostalih radnika Skole

Sukladno ¢l.26 Zakona o zastiti puCanstva od zaraznih bolesti jednom godiSnje provodi se zdravstveni nadzor svih
zaposlenih uskoli u Zavodu za javno zdravstvo IZ.

Sukladno financijskim moguc¢nostima Grada kao osnivaca 1 x godiSnje 1/3 radnika obavi kompletan sistematski pregled.
8.4. Skolski preventivni programi

8.4.1. Program rada Skolskog preventivhog programa

Nositelj programa: Nevena Steblaj

SADRZAJ RADA VRIJEME REALIZATOR METODE
Upoznavanje ucitelja i roditelja listopad pedagog Izlaganije,
(Vijeée roditelja, Skolski odbor) sa Razgovor
sadrZzajem i nosiocima programa
Ovisnost-razliciti aspekti Ucitelj biologije Predavanje
studeni Vanjski suradnik Razgovor
Demonstaracija pedagoske radionice Voditelj mladezi CK Pedagoska radionica
na temu ovisnosti Psiholog
Prezentacija literature UV | RV) pedagog
CAP program CAP tim
Prosinac Ucitelj biologije Predavanje
Sacuvajmo zdravlje Sijecan;j Razrednik Pedagoske radionice
PuSenije ili zdravlje? Veljata Psiholog Diskusije
Je li alkohol droga? (tijekom pedagog Panoi,crtezi,
Lijekovi mogu biti opasni godine) Posteri,
Odluke koje donosim (V:,VI. razr. na Upitnici
stu prirode i razrednog odjela)
Sacuvajmo zdravlje- OZujak Ucitelj biologije Predavanja
Ovisnosti (puSenje, | Travanj Razrednik Diskusije
alcohol,”uvodne”droge) Svibanj Psiholog Pedag.radionice
Odluke koje donosim Tijekom pedagog Referati
RjeSavanje problema godine Anketa
Stress i fizicka aktivnost Plakati
Redi “NE” problemati¢nim Posteri
situacijama - VII. | VIII. razred na
satu biologije | na satu razr.odjela
Anketa
Prezentacija i interpretacija svibanj Pedagog Izlaganje
Rezultata provedene ankete
0 ovisnostima (UV)
STOP nasilju - Unicefov projekt tijekom Ingrid Sandorov, Predavanje
godine koordinator tima, ugitelji | Razgovor
razrednici od 1. do 8., Pedagoska radionica
stru¢na sluzba,
ravnateljica
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8.4.2. PROGRAM PREVENCIJE ZLOUPORABE SREDSTAVA OVIS NOSTI

Temeljni cilj Skolskog programa prevencije zlouporabe sredstava ovisnosti je smanjenje interesa mladih za uzimanje
sredstava ovisnosti, te pravovremeno otkrivanje po¢etnih konzumenata droge.

U okviru programa 3Skola organizira i provodi niz nespecificnih i specificnih mjera za cjelokupnu populaciju u¢enika. Dio
mjera provodi se samo za ucenike s posebnim potrebama, odnosno specificno za ucenike za koje smatramo da su pod
znatno vecim rizikom ulazenja u ovisnost.

Nespecificne mjere, odnosno briga o kvaliteti zivota ucenika u Skoli dio su dgojno-obrazovnog rada Skole i izre¢ene su i
propisane prosvjetnim zakonima, provedbenim propisima, ostalim planovima i programima Skole kao $to su npr. Plan i
program izvannastavnih aktivnosti, Plan i program organizacije kulturnih i javnih djelatnosti Skole, Plan i program
zdravstveno-socijalne i ekoloske zastite uenika, Plan permanentnog struénog usavrsavanja.

U posebnim programima ugitelja, stru¢nih suradnika — psihologa, knjizni€ara i ravnatelja isto tako su navedene aktivnosti na
realizaciji kvalitetnijeg Zivota ucenika, kao i posebne brige za u€enike s posebnim potrebama.

Kvaliteta tih zakona, provedbenih propisa, planova i programa, te osiguranje uvjeta za njihovu provedbu, osnova su
prevencije rizicnih ponasanja djece.

Ovim preventivnim programom uz ve¢ postojece programe i njihove realizacije, u Skolu uvodimo neke specificne teme u vezi
rizitnih ponasanja djece, naglaSavamo odredene oblike rada i uvodimo nove suradnje.

Program organiziraju i provode:
1. Ravnatelj
2. Struéni suradnici — knjizni€ar, psiholog, pedagog
3. razrednici, u€itelji biologije, voditelj mladezi Crvenog kriza,i ostali uitelji
4. Vanjski suradnici (struéni djelatnici Sluzbe za prevenciju i izvanbolni¢ko lije€enje ovisnosti i zaStitu mentalnog
zdravlja, lije€nici preventivnhe medicine Zavoda za javno zdravstvo, struéni djelatnici Centra za socijalni rad.)

8.4.3. PROGRAM SIGURNOSTI U SKOLI

1. NA PLANU PRIMARNE PREVENCIJE poremecaja u ponaSanju , ukljuéujuéu i nasilnicko ponaSanje, provode se
aktivnosti:

a) Procjenjivanje potreba, poteSko ¢éa i mogu énosti diece, te odabir tretmana u skladu s potrebama i moguénostima
djeteta i njegove obitelji:

— grupno testiranje zrelosti za Skolu
-grupno testiranje u¢enika petog razreda:

testiranje mentalnih sposobnosti (KI-4)
procjenjivanje nekih osobina li¢nosti:
CUPS- utvrdivanje razine samopostovanja
Skala depresivnosti

Upitnik strahova

Upitnik o navikama uc€enja

Pojedinu djecu ukljuCuje se u individualni tretman, a neke, prema potrebi stru¢njacima u zdravstvene ustanove i
savjetovaliSta (klinicka psihologija, pedopsihijatru, logopedu).

b) Radionice sa ciliem psihosocijalnog ja __€anja u €enika kroz razvijanje pozitivne slike o sebi (individualno i grupno)

c) Edukacija_nastavnika__ — Upoznavanje s vlastitim strahovima, Pravilan rast i razvoj djeteta, Skolovanje djece s ranim
emocionalnim poremecajima

2. Na planu SEKUNDARNE PREVENCIJE, odnosno aktivnosti koje se provode s djecom kod koje su se ve¢ pojavili
elementi nasilnic¢kog ponaSanja.

a) Individualni razgovori s diecom __ koja se upucéuju od strane nastavnika ili na zahtjev roditelja

Cilj razgovora s djetetom jest stjecanje uvida u njegovo doZivljavanje, razumijevanje situacije, misljenje, o¢ekivanja,
na osnovu ¢ega se planira daljnji rad.
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b) S obzirom na vaznost roditelja i obitelji za dijete kao i utjecaj na njegovo ponaSanje u radu s djecom s poremecajima

c)

u ponaSanju u pravilu se ukljucuje i roditel].

Cil razgovora s roditeliem _jest prikupljanje podataka o djetetu i to.
- u kakvim uvjetima Zivi djete

- kako roditelj doZivljava i objaSnjava djetetovo ponaSanje

- razumije li djetetove potrebe i mogucnosti

- kakvi su odgojni postupci roditelja

- je li djete u obitelji neprihva¢eno, zapusteno ili zlostavljabno.

Roditeljima se nastoji pruziti psiholoSku podrSku i kao osobama, a ne samo u njihovoj roditeljskoj ulozi. Cilj ovakve
podrske roditeljima jest stvaranje pozitivhog ozracja u obitelji, koje je od izuzetne vaznosti za pravilan razvoj djeteta.
Prema potrebi i moguénostima i njih se savjetuje da se uklju¢e u daljnji tretman, ako im je potrebna struéna pomoé¢
(depresivni roditelj, simbiotski odnos s djetetom, separacioni strahovi kod djeteta i sl.).

Razgovor s u €enikom, grupom u €enika ili cijelim razredom vezan za odre deni doga daj

Ovakyvi razgovori odvijaju se u 5to je moguce kra¢em vremenu nakon javljanja nasilni¢kog ponaSanja.

Prva faza razgovora usmjerena je na upoznavanje djetetova videnja situacije. Nastojim uspostaviti kontakt s
djetetom i stvoriti uvjete da se dijete osjec¢a sigurno i zastic¢eno kako bi moglo slobodno govoriti 0 svom neugodnom
iskustvu.

U drugoj fazi slijedi utvrdivanje €injenica. Dijete se ponovo vodi kroz situacije u kojoj je ispoljilo agresivno ponasanje.
Bitno je saznati kako je dijete postupalo, Sto je mislilo i Sto osjec¢alo u pojedinim trenucima te situacije s obzirom na
porast njegove agresivnosti.

Zatim se na isti nacin razgovara s djetetom Sto misli kako su se drugi prisutni, narocito osoba koja je bila ugrozena
njegovim ponaSanjem, osjecali, Sto su mogli misliti, a Sto raditi dok se ono tako ponaSalo. Pri tome iznosim i svoje
videnje situacije, verbaliziram svoje emocije i razmisljanja.

Nakon toga razgovara se o djetetovom sadasSnjem videnju tog ponaSanja i situacije i trazi se od njega da to
ponasanje samo evaluira.

U sljedecoj fazi s djetetom razgovaram o planovima vezanim uz ponaSanje. Ovdje se dijete poucava o odgovornim i
neodgovornim ponasanjima i o moguéim nacinima nadoknade Stete. Pri tome se ne namecée djetetu misljenje
odraslog, ve¢ ono samo mora domisliti Sto je u skladu s pravilima i Sto ono moZe napraviti u buduc¢im sli¢nim
situacijama.

Bitno je da dijete razumije do kakvih posljedica dovode takva ponaSanja.
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8.4.4. ANTIKORUPCIJSKI PROGRAM SKOLE
1. U odnosu na radnike

= prilikom zaposljavanja radnika Skola mora postovati Zakon o osnovnom 3$kolstvu, Kolektivni ugovor za
zaposlenike u osnovnoskolskim ustanovama i Statut Skole te objektivha mjerila sposobnosti, stru¢ne spreme,
znanja i iskustva na kojima se temelji selekcija kadra

= Skola treba sustavno uskladivati politiku napredovanja, permanentnog obrazovanja, ocjenjivanja i nagradivanja
radnika

= Skola treba pripremiti eticki kodeks kojim ¢e propisati eticke standarde kojih se radnici trebaju pridrzavati

2. U odnosu na financijsko poslovanje

=  Godisnji financijski plan i financijsko izvje$ée Skole moraju biti odobreni i provjereni od Skolskog odbora i
osnivaca

= financijsko poslovanje Skole mora biti transparentno i u svakom trenutku dostupno Financijskoj inspekciji na
uvid

= Skola mora postovati Zakon o javnoj nabavi

3. U odnosu na u éenike

= pa satovima razredne zajednice razrednici moraju obradivati teme o ljudskim pravima i jednakostima svih ljudi

= ucitelji svojim ponaSanjem i negativnim stavom prema korupciji moraju odgojno djelovati na u¢enike
4. U odnosu na roditelje

= naplata marende, izleta, Steta ili sl. od roditelja Skola mora provoditi u skladu s vazeéim zakonima te na traZenje
roditelja mora dati iste na uvid

= ucitelji moraju dokazati dostojanstvo svojeg poziva i strogo se oduprijeti eventualnim pokusSajima potkupljivanja
od strane roditelja

8.4.5. PROGRAM RADA SSD

Program rada SSD temelji se na interesima, specifi¢nostima i moguénostima 3kole i uéenika. Interes uéenika osnovni je
kriterij za vrste Sportske aktivnosti i broja skupina u¢enika u klubu.

Za organizaciju vodenja kluba odgovorni su ravnatelj 3kole i klubski odbor, dok su za struéni rad SSD odgovorni profesori
TZK i vanjski suradnici Skole zaduZeni za rad sa selekcijama.

Selekcije SSD natjeGu se na nivou grada, opéine i Zupanije u nadleznosti istih saveza za 3kolski 3port. Suradnja sa
Sportskim klubovima na naSem podruéju na obostranu je korist.

U realizaciji programa sudjeluje veliki broj u€enika, koji osim natjecanja i redovito treniraju pod struénim nadzorom profesora
TZK ili vanjskih suradnika specijalista u odredenim Sportskim disciplinama.

Sportska Ime i prezime Tjedni  fond | Godisnji Spol
Disciplina prof. TZK sati fond sati M-Z
BADMINTON LEO RADOLOVIC 36 72 M/Z
NOGOMET BRANKO POPOVIC 36 72 M
ODBOJKA (V-VIII) VANJSKI SURADNICI 2X1 z
KOSARKA (V-VI) VANJSKI SURADNICI 2X1 M
UNIVERZALNA -
SKOLA VANJSKI SURADNICI 1X1 z

Predvideno je da se €¢lanovi kluba prijavijuju na svim Sportskim manifestacijama u gradu i prvenstvima osnovnih Skola u
organizaciji saveza Sportova grada Pule.

Svi programi koji ¢e se realizirati u 5k.god.2014./2015. razradeni su po nastavnim temama i fondu sati, te se nalaze kod
svakog nosioca Sportske discipline.
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8.4.6. SKOLSKI RAZVOJNI PLAN

PRIORITEVTNO METODA | AKTIVNOSTI 5 DATUM’DO ODGg\S/glgﬁE ZA PC'\)/II%],EZR,IA_'\I]'E/I_IJI
PODRUCJE CILJEVI ZA OSTVARIVANJE NUZNI RESURSI KOJEGA CE SE
UNAPREDENJA CILJEVA CILJ OSTVARITI PROVEDBU OSTVARIVANJA
AKTIVNOSTI CILJEVA
1. OBRAZOVNA 1. PODICI RAZINU - medupredmetna - knijizni fond 31.8.2015. - ravnatelj - dugotrajnije znanje i
POSTIGNUCA ZNANJA | PRIMJENU integracija i - internet - struéna sluzba bolje ocjene
STECENIH ZNANJA korelacija - dostupnost - ucitelji - analiza ocjena na
U SVAKODNEVNOM - primjena novih informaticke - vanjski suradnici | kraju Sk.god.
ZIVOTU metoda rada ucionice struénjaci - provjera znanja
- koristenje raznih - nastavni kabineti - roditelji - zadovoljstvo roditelja,
2. POTAKNUTI izvora informacija - opremljenost - lokalna zajednica ucenika i u€itelja
SAMOSTALNO - nauciti uenike Skole sredstvima i - MZOS - izrada kontrolnih
PRETRAZIVANJE referirati i izlagati pomagalima osoblje Skole zadataka kao
RAZNIH IZVORA - izrada mentalnih - novcana sredstva integracijskih iz
ZNANJA mapa za ostvarenje podrucja druStvenih i
projekta prirodnih znanosti
3.EDUCIRATI -
UCITELJE U ostvarenje/vrednovanje
PRENOSENJU realizacije projekta
METODA | - samovrednovanje i
STRATEGIJA vrednovanje nastave
UCENJA
2. ODNOS UCENIKA 1. UNAPRIJEDITI - aktivnosti predvidene - Mentor Do 31.8.2015. - ravnatelj -analiza pedagoskih
PREMA DRUGIM ODNOS UCENIKA projektom "Stop nasilju" - Koordinacijski - -struéni mjera
UCENICIMA U SKOLI | PREMA DRUGIM Unicef odbor suradnici - evidencija razrednih
UCENICIMA U SKOLI | - edukacija svih sudionika - ostali djelatnici - - ucitelji knjiga
procesa Skole - -razrednici - analiza izostanaka
2. SMANJITI BROJ - SRO - roditelji - -vanjski - izlazna anketa i
SUKOBA - ucenici suradnici usporedba s ulaznom
- lokalna zajednica - -osoblje Skole | zadovoljstvo
3. OJACATI - -Vijeée roditelja,uéenika i
RAZREDNU roditelja ucitelja u ispunjavanju
SINERGIJU - -Vijece zadataka
ucenika -vrednovanje realizacije
projekta
3. OPLEMENJIVANJE | 1. UREDENJE - Hortikulturalne aktivnosti - Ugitelji 31.8.2015. - Kordinator - Koristenje
SKOLSKOG SKOLSKOG - Sponzori - Tehnigko prostora
OKOLISA DVORISTA - Roditelji osoblje - Boravak u
2. PODIZANJE EKO - UCenici - Ravnatelj novouredenom
SVIJESTI prostoru
3. RAZVIJANJE - LjepSiizgled
ESTETSKIH dvorista
VRIJEDNOSTI
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9. PLAN NABAVE | OPREMANJA

Tijekom 2014./2015. godine, a u svrhu ostvarivanja optimalnih uvjeta rada planirane su sljedeée aktivnosti:
* nabavka didaktiCke opreme,
e nabava Skolskih klupa i ormara
* nabavka novih ormanra za ucionice

* nabavka informatiCke opreme te postavljanje bezZi¢nog interneta u ucionica

10. PRILOZI

Sastavni dijelovi GodiSnjeg plana i programa rada Skole su:

Godisnji planovi i programi rada ucitelja
Plan i program rada razrednika
Prilagodeni planovi i programi rada za u€enike s teSko¢ama

RjeSenja o tjednim zaduZenjima odgojno obrazovnih radnika

a c N e

Raspored sati

Temeljem Clanka 118. stavka 2. al.5. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne novine broj
87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 16/12, 86/12 126/12 i 94/13) i Clanka 62. stavka 4. al. 3. Statuta Osnovne Skole
Sijana, Skolski odbor Osnovne Skole Sijana na prijedlog ravnateljice Skole na sjednici odrzanoj 29.rujna 2014. donosi
Godisnji plan i program rada Skole za Skolsku godinu 2014./2015.

Ravnateljica Skole: Predsjednik Skolskog odbora
Alma Tomljan 'vi(:,prof. Branka Cvek, ugiteljica

G;/ ‘\//”\\

Klasa: 602-02/14-01/160
Urbroj: 2168-02-14-01/01
PULA, 29. rujna 2014.
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